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ceNG HoA xA Hgr cHU ucuia vrET NAM
DQc If p - Tu do - Hgnh phrtc

Gif,i quvet tnri tr;c hinh .#Y",r:r1t" ch6 mQt cfra do S& NQi vu
ctrri tri ti6p nhfln h6 scr vir tr6 ktit qu6

(Ban hdnh kdm theo gryit dinh sii ig ig;-isii "ea* /01/2 0 1s
cila UBND tinh Khdnh Hda)

Chuong I
NHTING QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phgm vi di6u chinh vn tISi tugng thr;c hiQn
1. Ph4m vi di6u chinh

, Q.uy.*? ,ay quy dinh cu th6 vc trinh tu, thoi han, co chii phoi hqp giai
quy6t vdtrh kOt quA c6c thu tgc. hlrnh chinh linh vgc n6i vr,i theo co ch6 m6t cua Ao
Sd NOi vu chir tri ti6p nh6n h6 so vd tr6 k6t qu6, bao g6m: B6o tro xd h6i, vi6c
ldm, tO chirc phi chfnh phri, thi dua - khen thucrng, tin ngudng - tdn gi6o,luu trfr.'

2. Edi tuong ap dung

Quy chO ndy 6p dUlg OOi vOi So Nqi vu, Vdn phong UBND tinh vh c6c co
quan, don vi tham gia, ph6i hqp gi6i quy6t thu tuc hrinh chinh theo co ch6 m6t cria
li6n th6ng do So NQi vp chrh tri ti6p nhAn ho so vd tri ktit qu6.

Di6u 2. Thoi hgn gi6i quytit vi ccr ch6 phtii hqp
l. Thdi hpn giai quytit h0 so cfra ttmg thtr tuc hdnh chinh tai Quy chti ndy ld

thoi hpn t6i da theo ngay ldm vi6c, tinh tu lfic c6 nhdn, tO chfc^ rha, Ci6V iiep
nhgn h6 so vd hen tri k6t qu6, kh6ng bao g6m thcri gian ci,itnh6n, t6 chirc thuc hi6n
b6 sung h6 so.

2. cic co quan, don vi duoc quy dinh tpi Ei6u I ctra euy ch6 qay c6 tr6ch
nhi0m phOi ho. p chdt ch6 trong qu6 trin-h gi6i quy6t hd so cua c6 nhan, td chuc.

N6u co quan, don vi pnOi hoo khong trd ldi dung thoi han thi So NQi vu
duoc quyt5t din-h ho4c trinh .ap tr,d- qryel qry6t dinh vd co quan, o* ,i prrol
hqrp ph6i chlutrSch nhi6m v6.noi dung thudc tr6ch nhiQm cua minh. N5u k6t'qu6
ph6i hqp ld kdt qu6 gi6i quyOt.thu tuc hdnh chinh, co quan, dcrn vi ph6i hqp c6
trirch nhi€m xem xdt, gi6i quy€t, grii k6t qui cho Scy X-Oi vu trong tiroi han'quy
d!nh.

Di6u 3. Eia di6m tii5p nhQn h6 scr vh nhgn k6t qui
. 1, B0 phan mQt cria Sd Ngi vu le dAu mOi tirip nhdn h6 so vit trd kt5t quA gi6i

quy0t d6i voi c6c thri tpc hdnh chinh do So NOi v.u chri tri ti6p nhan h6 so vam t<et
que.

2. Ddi voi cdc thu tuc hdnh chinh duoc I-IBND tinh c6ng bO ti6p nh6n gi6i
qry5t vd trA k6t qud qru ii.h vu buu chinh cdng ich hodc truc tuyen qua mang
internet thi thuc hien theo quy dinh.
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Di6u a. C$p nhflt ccr s& dfr IiQu, quin lf ha scr tr6n Phin ,rdm mQt cfra
iliQn tfr

1. Sd Ngi vU thUc hiqn tpo lap h6 so dien tu dC gi6i qrytit theo quy trinh m6t
cua li0n thong t4lc tuy6n, tich hqp dir lieu, Ii6n th6ng dir liQu, phUc vp tra cuu,
ki6m tra, gi6m s6:t vir quin ly nha nudc theo dirng chi dao cfia UBND tinh.

. 2. Toan bQ th6ng tin, dir.liQu co li6n quan dtin qud trinh tii5p nh{n, gi6i quy6t, trh
k6t qu6.du-o. c cflp nhflt trOn PhAn md- mQt cua diQn ru, t irg khorp vcri qu6 trinh gi6i
quygt h6 so tr0n thuc t6, phuc 4r cho viQc th6ng k6, t6ng hqp, c6ng khai k€t qui giii
quy6t h6 so vh vi6c tra cuu h6 so tryc tuy€n qua mang intemet c0a c6ng d6n.

3.,Thpc hiQn dcrn giAn hoa h6 so, gi6y to dd co trdn ccy so dfr li6u di6n tu,
kh6ng bit bu6c t6 chftc, c6 nhdn nQp trung, thira gi6y to.

Di6u 5. DOi vdi linh vyc thi dua, khen thu&ng, c6c co quan, dcrn vi, dia
phuong trinh khen thucrng thucrng xuy0n theo hing ndm, khen thucrng t6ng k6t
ndm hgc cria nghnh gi6o dpc g6m c6c hinh thirc khen thucrng nhu: Danh hie; Cd
Thi dua, danh hieu Tflp th6 lao dQng xu6t s6r, Bing khen cua Chu tich UBND tinh
thpc hiQn trinh dC nghi khen thucrng trong mQt to trinh, bi6n bAn vd b6o c6o cria
t4p th6, c6 nh6n c6 kdm theo c6c minh chimg tucrng img v6i tr.mg loai danh hiQu vi
hinh thric khen thucrng theo quy dinh (theo Quytit dlnh 3878/QE-UBND ngdy
2ol12l2Tl7 cliia LIBND tinh Kh6nh Hoa ban hirnh Quy chti thi dua, khen thucrng
tinh Kh6nh Hoa).

Chuong II
euy rRiNH GIAI QUyEr rHU TUC nANn cuiNu rHEo

CO CHE MQT CIIA LIEN THONG
Mgc I

lixu v(Ic BAo rRq xA Her
Didu 6. Thfr tgc thhnh l$p co s& trg girip xfl hQi c6ng l3p thuQc UBND

tinh, co quan chuy6n m6n thuQc UBND tinh
1. Sd lugng, thinh phAn, bi6u m6u hd scr: Thgc hign theo Quy6t dlnh sd

1593iQD-LDTBXH ngey 1 0 th6ng l0 ndm 2017 cria BQ Lao dQng - Thucrng binh
vd Xd hQi v€ vi6c c6ng b6 thu tuc hdnh chfnh moi ban hdnh, tht tuc hanh chinh
bai b6 ,6 lirh vgc b6o trg xd hQi thuQc pham vi chfrc n6ng quin ly nhi nu6c ctra

BQ Lao dQng - Thucrng binh vd Xe hQi.

2. Thdi h4n gi6i quy6t h6 scr: 30 ngdy, trinh tg thgc hiQn nhu sau:

- B0 phfln mQt c[ra Sd Ngi vg ti6p nh4n hO so, chuy6n
chuyOn m6n

d6n phong
0,5 ngiy

- Chuy6n vi6n tham mtru, trinh lSnh dao Phong 10,5 ngriy

- Ldnh dqo Phong duyQt h6 so trinh ldnh dao So 2,0 ngiry

- Ldnh dpo So ky duyQt, trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vdtrdk5t cho SoNdi vu 15,0 ngdy

- BQ phan mQt cua Sd Ngi vu tr6 k6t qu6
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Di6u 7. Thri tgc t6 chric l4i, giii th6 ccr s& trg girip xi hQi c6ng Igp thuQc
UBND tinh, co quan chuy6n m6n thuQc UBND tinh

1. so lugng, thirnh phin, bi6u miu hd scr: Thuc hien theo Quyct dlnh s6
1593/QE-LETBXH ngey 10 th6ng 10 ndm 2017 ctra B6 Lao d6ng - Thuong binh
vd Xd hQi v6 vi6c c6ng b6 thu tuc hdnh chinh moi ban hdnh, thri tpc hanh chinh
bAi b6 vC linh vuc b6o trg xd hoi thu6c ph?m vi chric ndng qu6n lf nha nu6c cfra
86 Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi.

2. Thdi h4n girii quy6t hd scr: 35 ngdy, trinh tr,r thuc hi6n nhu sau:

Mgc 2

lixu vrl. c vrEC LAM
Di6u 8. Thfr tgc thinh I6p Trung tim dich vg viQc lhm do Chfr tich

UBND tinh quy6t dlnh thirnh l6p
1. Sd lugng, thhnh phAn, bi6u miu h6 scr: Thuc hi6n theo Quy6t dfnh s6

6021QE-BI'DTBXH ngey 26 thitng 4 nitm 2017 cua 86 tru&ng 86 Lao dOng -
Thucrng binh vd XA hQi vd vi6c c6ng bO thir tuc hdnh chinh m6i ban hdnh, stra dti,
b6 sung ho4c thay thtS; b! hiry bo ctra linh vuc viQc ldm thu6c pham vi chric ndng
quAn ly nhd nu6c cria BQ Lao d6ng - Thuong binh vi Xa hQi.

2. Thli han gi6i quy6t h6 so: 30 ngiry, trinh tu thuc hi0n nhu sau:

Di6u 9. Thfr tgc t6 chrl,c I4i, giii th6 Trung tim dlch vg viQc lhm do Chri
tich UBND tinh quytit tlinh

1. SO lugng, thhnh phAn, bi6u m6u hd scr: Thuc hi6n theo quyt5t dinh s6
602IQD-BLETBXH ngey 26thdng4ndm20l7 cira BQ trucrng BQ Lao dQng -
Thuong binh vd XA hQi vA vi6c c6ng bO thfr tpc hdnh chinh m6i ban henh, srlra dti,
b6 sung hoflc thay th6; b! huy b6 cua linh vuc viQc ldm thu6c pham vi chric ndng
qu6n lli nhd nu6c cta Bd Lao d6ng - Thuong binh vd Xa hQi.

a
J

- B0 phan m6t ctra Sd Ngi vp titip nh4n hO so, chuy6n d6n phong
chuy0n m6n 0,5 nghy

- Chuy0n vi0n tham muu, trinh lSnh dao Phong 10,5 ngdy

- Ldnh d4o Phong duyQt hO so trinh l6nh dao So 2,0 ngiry

- LSnh dao So ky duy6t, trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy5t dinh vd tr6 k6t quA cho So N6i vu 20,0 ngdry

- BQ phan m6t cfra Sd Ngi vu tr6 k€t qua

- B0 phQn m6t crlra Sd NQi vp ti6p nhdn ho so, chuyOn d6n phong
chuy6n m6n 0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n tham muu, trinh l6nh dao Phong 10,5 ngdry

- Ldnh dao Phong xdt duyQt, trinh lSnh dao So 2,0 ngity

- LEnh dao So k1i duyQt, trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- LIBND tinh xem x6t, quy€t dinh vd tr6 k6t qu6 cho So NQi vu 15,0 ngdy

- B0 phan m6t ctra S0 Ngi vg tr6 k6t qu6



2. Thli hgn gi6i quytit hd so: 35 ngdy, trinh tq thgc hi6n nhu sau:

Mgc 3

lixu vt/c rO cHUc pHr cHiNH pHU

Di6u 10. Thfi tgc thinh I6p HQi

1. s6 luqng, thinh phin, bi6u miu hd scr: Thgc hiOn theo euytit dinh so
579IQD-BNV ngdy 15 thSng 7 ndm20l5 cira 86 truong B0 NQi vU v6 vi6c cdng
b6 thtr tgc hlrnh chinh thu6c pham vi chirc ndng qu6n ly ciaBQ NOi up vd linh vuc
td chirc phi chfnh phu.

2. Thli han gi6i quy6t h6 so': 28 ngtty lirm viOc k6 tu ngey nh4n hd so dAy
dir vd hqp ph6p, trinh tu thuc hi6n nhu sau:

Di6u 11. Thfi tsc ph6 duyQt Di6u 19 hQi

1. Sd lugng, thirnh phAn, bi6u m6u hd scr: Thgc hiQn theo Quy6t dinh sd
579IQD-BNV ngdy 15 th6ng 7 ndmz}ll cria BO tru6rng B9 Ngi vp vd vi6c c6ng
UO ttrt tUc hdnh chinh thuQc pham vi chirc ndng qu6n ly ci,r-BQ Ngi vp vd linh vgc
tO chric phi chinh phu.

2. Thdi h4n giii quytit hd so: 20 ngtty ldm vi6c te ttr ngay nh6n h6 so dAy
dt vd hqp ph6p, trinh tg thyc hi€n nhu sau:

- B0 phQn mQt cira S& NQi vu titip nhQn h6 so, chuy6n d6n phong
chuy€n m6n

0,5 ngdy
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- B0 phQn mQt cira Sd NQi vp ti6p nhdn h6 scy, chuy6n d6n phdng
chuy6n mdn 0,5 ngdy

- Chuy6n vi€n tham mLru, trinh lSnh dpo Phong 10,5 ngdy

- Ldnh d4o Phdng x6t duyQt, trinh l6nh dpo Sd 2,0 ngiry

- Ldnh dpo So ky duyQt, trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vd trdr k6t qua cho So NQi vr,r 20,0 ngiry

- BQ phan m6t cira Sd Ngi vu tr6 k6t qu6

- B0 phan mQt cta Sd NQi vu ti0p nhan hO scr, chuy6n d6n phdng
chuy6n m6n 0,5 ngiry

- Chuy6n vi€n trinh ldnh dao Phdng dy th6o vdn b6n 16y f ki6n 2,5 ngiry

- Ldnh dao Phong xem x6t, trinh lSnh dao So l, 0 ngdy

- Lenh d4o Scr kli duyQt v[n bin gui hd so l6y 1i ki6n ccr quan 1i6n
quan 1,0 ngdy

- Co quan dugc l6V V ki6n c6 y kitin gui dtin So NQi vu 10,0 ngdy

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, trinh lSnh dao Phong 6,0 nglry

- Ldnh d4o Phong xem xdt, trinh l6nh dao So 1,0 ngAy

- Ldnh dpo So ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vdr tri ktit qu6 cho S0 NQi vu 5,0 ngdy

- BQ phQn mQt cria So Ngi vp trfr k6t qu6



- Chuy6n vi6n trinh l6nh dao Phong du thao vdn bdn l6y y ki6n 2,0 ngiry

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh l6nh dao So 0,5 ngdy

- Lanh dao So k1i duyQt vdn bfin gui ho so l6y f kien co quan liOn
quan 1,0 ngiy

- Co quan duoc hV V ki5n c6 y ki0n gui d6n So Noi vu 6,0 ngiry
- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, trinh l6nh dao Phong 3,0 ngdy
- Ldnh dao Phong xem x6t, trinh l6nh d4o So 1,0 ngdy
- LEnh dpo So ky duy6t, trinh TIBND tinh 1,0 ngdy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dlnh vd trdk6tqu6 cho So NQi vu 5,0 ngiy
- BQ phAn m6t cu'a Se Ngi vu tri k6t qud

Didu 12. Thfi tgc chia, t6ch, s6p nh$p, hqp ntr6t trqi
1. SA lugng, thhnh phAn, bi6u mdu hd scr: Thr,rc hi6n theo Quy6t dinh s6

:79{9D 
BY.ngay l5 th6ng J ndm20ts cua 86 truong Bo Noi rq vd vi6c c6ng

b6 thu tpc hdnh chinh thu6c pham vi chric ndng qu6n ly cua B0 NQi vu vd linh vuc
td chfc phi chinh phir.

2. Thli han giii quyfit hO so: 20 ngity ldm vi6c kC tu ngey nhQn hd so d6y
dfi va hgrp ph6p, trinh tu thgc hi6n nhu sau:

Di6u 13. Thfi tuc cl6i t6n h6i
1. so luqng, thirnh phAn r,o .o, Thuc hiQn theo Qrly6t dinh sd 579leD-

BNV ngey 15 th5ng 7 ndm 2015 cua BQ tru&ng B0 NQi vq vd vi6c c6ng b6 thu tqc
hirnh chinh thuQc pham vi chric ndng quin ly cua 86 N6i vu ve linh vuc t6 chric
phi chinh ph0.

2. Thdi h4n gi6i quytit h6 scr: 20 ngiry ldrm viec k6 tu ngey nh6n hO so dAy
du vd ho,p ph6p, trinh ty thpc hiQn nhu sau:

- B0 phan m6t cira Sd Nqi vp ti6p nhan hd so, chuy6n d6n phdng
chuy6n m6n 0,5 ngdry
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- B0 phfln m6t cria Scy NQi vU tiOp nhpn h6 s<y, chuy6n d6n phong
chuyCn m6n 0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh l6nh dao Phong du thAo vdn b6n ley y kitln 2,0 ngtry

- Ldnh dao Phdng xem xdt, trinh Lanh dpo So 1,0 ngdy

- LEnh dpo Scr ky duyQt vdn b6n giri h0 so l6y y kiOn ccr quan li6n
quan 1,0 ngdy

- Co quan dugc l6V j,ki6n co y ki6n gui d5n So NQi vu 5,0 ngdy

- Chuy6n vi0n t6ng h.r,p y ki6n, trinh lSnh dao Phong 3,5 ngiry

- Ldnh dao Phong xem x6t, trinh ldnh dao So 1,0 ngdy

- Ldnh d4o So ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- I-IBND tinh xem xdt, quy5t dinh vdtrhktit qua cho S0 N6i vu 5,0 ngdy

- B0 phfln m6t cua Sd Nqi vu trA k6t qui



- Chuy6n vi6n trinh ldnh dao Phong du thdro vdn b6n lay f ki0n 2,0 ngiry

- Ldnh dgo Phdng xem x6t, trinh ldnh d4o So 0,5 ngdy

Lanh dao So ky duyQt vdn ban gfti hd so l6y f ki6n co quan liOn
quan 1,0 nglry

- Co quan dugc l6V !,ki6n co y ki6n giri dtin So NOi vu 5,0 ngiy
- Chuy0n vi6n tdng hqp y ki6n, trinh l6nh dao Phong 4,0 ngiry

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh l6nh dpo So 1,0 nghy

- LEnh dqo So ky duyQt, trinh UBND rinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem xet, quy6t dinh vh tr6 ktit qua cho So NQi vu 5,0 nghy

- B0 phQn m6t cria Sd Ngi vu tr6 ktit qu6

Di6u 14. Thfi tgc hQi tr; gifri th6
1. s6 lugng, thhnh phin, bi6u miu h6 scr: Thuc hiOn theo Quy6t dfnh s6

5791QD-BNV ngdy 15 th6ng 7 ndm2015 cua Bd tru&ng B9 Ngi ,u ud vi6c c$ng
bO tht tuc hinh chinh thu6c pham vi chirc n[ng qu6n ly cua B0 NQi vu vd linh vuc
tO chric phi chinh phri.

2. Thli h3n gi6i quy6t h6 scr: 13 ngdy ldm viQc t<C ttr ngey k6t thirc thoi
h4n thanh to6n no vd thanh l), tai sAn, tlri chfnh ghi trong th6ng b6o cria h6i khi xin
gi6i the md kh6ng co dcrn khit5u ngi, trinh tu thui hiOn nhu sau:

EiAu 15. Thfi tgc b6o c6o t6 chrl'c tlSi hdi nhiQm k), il4i hQi bdt thulng
1. Sd lugng, thinh phAn h6 scr: Thuc hiQn theo Quytit dinh s6 57glQD-

BNV ngey l5 th6ng 7 ndm 2015 cua BQ trucrng Bg Ngi ,r, ud viOc c6ng bO thri tpc
hdnh chinh thuQc phem vi chric ndng quirn ly cira Bg Ngi vr,r vd linh vuc t6 chric
phi chinh phu.

2. Thoi h4n gifri quytit hd scr: 23 ngiry ldm viQc k6 tu ngay nh4n h6 scr dAy
dri vd hcr-p ph6p, trinh tg thgc hiQn nhu sau:

- B9 phfln mQt ctra Sd Ngi vp ti6p nhfln h6 so, chuy6n d6n phdng 0,5 ngdy
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- Bg phfln m6t cua Sd Ngi vu ti6p nhQn h6 so, chuy6n d6n phong
chuy0n m6n 0,5 ngdy

- Chuy6n viOn trinh l6nh dpo Phdng du thdLo vdn b6n lay f ki6n 1,5 ngdy

- Ldnh d4o Phong xem x6t, trinh l6nh d4o S0 0,5 ngdy

- Lanh dqo So ky duyQt vbn b6n gui ho so l6y y ki6n co quan li€n
quan

0,5 ngdy

- Co quan dugc ld1 j,ki6n co y kitin gui d6n So NQi vu 2,0 ngiry

- Chuy6n vi6n t6ng hcr,p y ki5n, trinh lSnh dao Phong 2,0 ngiry

- Ldnh dpo Phdng xem x6t, trinh lSnh d4o So 0,5 ngdy

-Ldnh dpo Scr ky duyQt, trinh UBND tinh 0,5 ngiy
- TIBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd trdr ki5t qu6 cho S0 NQi vu 5,0 ngdy

- BQ phQn mQt ctra Sd Nqi vp trA ket qui



chuy€n m6n

- Chuy€n vi6n trinh lSnh dao Phong du thdro vdn b6n 16y y ki6n 2,0 ngiry
- Ldnh d4o Phong xem xdt, trinh ldnh dao So 1,0 ngiy
- Ldnh dao So ky duyQt vdn bAn gui hO

quan
so l6y y kien co quan li6n

1,0 ngdy

- Ccr quan ducyc hV !,ki6n co y ki€n giri d5n So N6i vu 7,0 ngiry
- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, trinh lSnh dao Phong 4,5 ngiry
- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh ldnh dqo Scr 1,0 ngdy
- Ldnh dpo So ky duygt, trinh UBND tinh 1,0 ngiy
- UBND tinh xem x6t, quy5t dinh vd tr6 k6t qu6 cho So Nor vu 5,0 ngdy
- BQ phQn m6t cua Sd Ngi vu tri k6t qua

Di6u 16. Thfr tgc cho ph6p hQi d?t Vin phdng ilgi diQn

1. so lugng, thinh phAn, bi6u miu hd scr: Thuc hiQn theo euy€t dinh s6

?7A91,9D-BY.ngay 
15 th6ng 7 ndm2015 cria BO tru&ng Bo Ngi vs vd viQc c6ng

b6 thu tuc hdnh chinh thuQc phAm vi chric ning qudrn ly cfia B0 NQi vq vd linh vuc
t6 chric phi chinh ph0,

2. Thli h4n gi6i quytit hd scr: l3 ngdy lam vi€c t<C ttrngey nh6n h6 sodAy
dir vd hqp phd'p, trinh tp thgc hi6n nhu sau:

Di6u 17. Thfi tgc c6p gi6y ph6p thinh l4p vn cdng nh{n didu tQ qu}
t. 56 lucrng, thlrnh phAn, bi6u m6u h6 scr: Thuc hien theo Quyei dinh s6

:7919D 
BY,rgay 15 th6ng 7 ndm20ts cta 86 tru&ng B9 N6i vu vd vi6c c6ng

b6 thir tuc hdu:h chinh thuQc pham vi chric ndng quin ly cria B9 Ngi vu vd linh vy-
td chric phi chinh phri.

2. Thli h4n giii quytit hd so: 27 ngdy ldm vi6c k6 tu ngey nhQn h6 so clAy
du vir hcr,p ph6p, trinh tu thuc hiQn nhu sau:

- B0 phfln mQt cira Sd Ngi vp ti6p nhfln hd so, chuy6n d6n phdng
chuy6n m6n 0,5 ngiy

- Chuy€n vi6n tham muu, trinh l6nh dao Phong 5,5 ngdy

- LEnh dpo Phong xem x6t, trinh l6nh dao So 1,0 ngdy
- LEnh dpo So ky duy6t, trinh UBND tinh 1,0 ngdy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd tr6 k6t quA cho Sd N6i vp 5,0 ngdy
- BQ phan m6t cria So Nqi vu tra k5t qua

- B0 phfln mQt cira S0 Ngi vu ti6p nhQn hO so, chuy6n d6n phong
chuy6n m6n 0,5 ngdy

- Chuy0n vi6n trinh l6nh dao Phong du th6o vdn bin lay y kien 2,5 ngiry
- Ldnh dao Phdng xem xdt, trinh l6nh dao So 1,0 ngdy
- Ldnh d4o Scr ky duyQt vdn b6n gui h6 so l6y y ki6n co quan li€n
quan 1,0 ngdry
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- Co quan duoc hV !,t<i6n co y ki6n grii dQn So N6i vp 7,0 ngiry

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, trinh lSnh dao Phong 8,0 ngdy

- Ldnh d4o Phdng xem x6t, trinh lSnh dpo So 1,0 ngiry

- Ldnh d4o So ky duyQt, trinh LIBND tinh 1,0 ngiy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vir trA k6t qui cho So NQi vu 5,0 ngdy

- BQ phan m6t cua Sd Ngi vu trA ktSt qu6

Di6u 18. Thfi tgc c6ng nhfn quf cIfr eli6u ki6n hogt tl0ng vi c6ng nhgn
thirnh vi6n hQi tl6ng qufrn ly qu}

1. SO lugng, thhnh ph6n hd so: Thgc hi6n theo Quytit dlnh sO 579leE-
BNV ngdy 15 th6ng 7 ndm 2OL5 cira BO truong Bg Ngi uu vA vi€c c6ng b6 thri tpc
hdnh chinh thuQc pham vi chfrc ndng quAn ly cira BO Ngi vu vd linh vuc t6 chric
phi chinh phu.

2. Thli h4n gi6i quy6t hd scr: 20 ngiry ldm vi6c tC tri ngey nhQn hd s<r dAy
chi vir hqp ph5p, trinh tg thuc hi6n nhu sau:

Diiju 19. Thfi tgc cdng nhQn thay tl6i, bO sung thhnh vi6n hQi tl6ng quin
ly qul

1. 55 luqng, thhnh phAn h6 scr: Thuc hi6n theo Quytit dinh s6 57glQD-
BNV ngay 15 th6ng 7 ndm 2Ol5 cua BQ truong BO Ngi vp ud vi6c c6ng b6 thri tuc
hirnh chinh thu6c phAm vi chric ndng quin ly cua Bg Ngi ,r, ,d linh vuc t6 chfc
phi chinh phu.

2. Thdi h4n giii quytit h6 scr: 13 ngdy ldm vigc kti tu ngiy nh4n hO so dAy

du vd hqp ph6p, trinh tq thuc hi6n nhu sau:

- Bg phan m6t c[ra Sd Ngi vu tiOp nh4n hd scy, chuy6n d6n phong
chuy6n m6n

0,5 ngdy

- Chuy6n vi0n trinh l6nh dao Phong du th6o vdn b6n lay y kitin 2,0 ngiry

- Ldnh dao Phdng xem x6t, trinh Lenh dpo So 1,0 ngdy

- Ldnh dao So kyi duyQt v6n b6n grii h6 so l6y f ki6n co quan li6n
quan 1,0 ngriy

- Co quan duoc hV V ki6n co 1i ki0n gui d6n So NQi vg 5,0 ngdy

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, trinh l6nh dao Phong 3,5 ngdy

- Ldnh dpo Phdng xem x6t, trinh lSnh dpo So 1,0 ngdLy

- Ldnh dpo So ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd tr6 ktit qu6 cho So NQi vu 5,0 ngiy
- B0 phfln m6t cua S0 NQi vp tri k6t qui

- B0 phfln mQt cua Sd NQi vu ti€p nhan h6 so, chuy6n dtin phdng

chuy€n m6n
0,5 nglry

- Chuy6n vi6n tham muu, trinh lSnh dao Phong 5,5 ngriy

- Ldnh dpo Phdng xem x6t, trinh l6nh d4o Scr 1,0 ngdy
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- Ldnh d4o So ky duyQt, trinh I_IBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd tri k6t quA cho Sd NQi vu 5,0 nghy

- BQ phQn m6t cria Sd Ngi vU tri k6t qu6

Di6u 20. Thfr tgc thay A6i gi6y ph6p thirnh I4p vi c6ng nhin tli6u lQ (sfra
AAi, nO sung) qui

1. s5 luqng, thhnh phin, bi6u m6u h6 so: Thuc hicn theo euy6t dfnh s6

:79{gD-BIY.rgay 15 th6ng 7 ndm20t5 cira 86 tru&ng Bo Noi vu ud vi6c c6ng
b6 tht tpc hdnh chinh thu6c pham vi chuc ndng qu6n ly cua B0 NOi vu v6 linh vpc
t6 chuc phi chinh phir.

2. Thdi h4n gi6i quy6t hd so: 20 ngity ldm vi6c fe ttr ngay nh4n h6 so dAy
dri vd hqp ph6p, trinh tu thuc hi6n nhu sau:

Di6u 21. Thfi tuc c6p I?i gi6y ph6p thinh lgp vi c6ng nhgn tli6u tQ quf
1. SO luqng, thlnh phAn, bi6u miu hd so: Thuc hi6n theo Quytit dinfr sO

579IQD-BY.rgay 15 th6ng 7 ndm2015 cta BO trudng Bq Nai ru v.j viQc c6ng
b6 thfi tuc hhnh chinh thuoc pham vi chirc ndng quAn lf cua BO NQi ,rp v6 linh vuc
t6 chric phi chinh phu.

2. Thli h4n gi6i qrytit h6 scr: 13 ngdy ldm vi6c kc tu ngey nhin h6 so dAy
dt vd hqp ph6p, trinh tu thyc hi6n nhu sau:

Di6u 22.Thrt tgc cho ph6p quf hogt ilOng tr& l?i sau khi bi t4m dinh chi

9

- B0 phQn mot cfra SO Ngi vu ti6p nh6n hO so, chuy6n d5n phdng
chuy€n m6n 0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh lSnh dao Phong du thAo vdn bAn l6y y kien 2,0 ngiry

- Ldnh dpo Phong xem xdt, trinh lSnh d4o So 1,0 ngdy

- LEnh dpo So ky duyQt vdn b6n gti hO so l6y ;i kiOn co quan li6n
quan 1,0 ngdy

- Co quan ducvc hV !,ki6n c6 y kitin gti dCn So NQi vu 5,0 ngriy

- Chuy6n vi€n tdng hqp y ki6n, trinh lSnh dao Phong 3,5 ngdy

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh ldnh dao So 1,0 ngdy

- Ldnh dao So ky duy6t, trinh LIBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem xdt, quy€t dinh vdtrdk0t qu6 cho Sd N6i vu 5,0 ngiy
- BQ phan mot cria Sd NQi vu trA k6t qua

- BQ phAn m6t cria Sd Ngi vu ti6p nh4n hd so, chuy6n d6n phong
chuy0n m6n 0,5 ngdy

- Chuy0n vi6n tham muu rh6m d!nh, rrinh ldnh dpo Phong 4,5 ngiry

- Ldnh dao Phdng xem xdt, trinh l6nh d4o So 2,0 ngiry
- Ldnh dao So ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vdr tri k6t quA cho Sd N6i vu 5,0 ngdy

- BQ phQn mQt cira Sd NOi vu tr6 k6t qu6



ho4t elQng

1. 55 lugng, thdnh phAn, bi6u m6u h6
579IQD-BNV ngdy 15 th6ng 7 ndm2015 cira B
b6 thu tuc hdnh chinh thu6c pham vi chirc ndng
t6 chric phi chinh phu.

scr: Thr,rc hiQn theo Quy6t dinh s6

Q trucrng B9 Ngi vu va viQc c6ng
quAn ly cua B0 NQi vg vC linh vuc

2. Thli hgn gi6i quytit h6 so: 13 ngdy ldm viQc k6 tu ngey nhpn h6 so dAy
clfi vd hqp ph6p, trinh tg thyc hi6n nhu sau:

Di6u 23. Thri tgc hgp nh6t, sfp nh4p, chia, t6ch qu!
l. sii lugng, thirnh phAn, bi6u mfiu hd so: Thgc hiQn theo euy6t dinh s6

579lQE-BY.^gay 15 th6ng 7 ndm2015 cfia BQ tru&ng Bq Ngi vu ve viQc c6ng
b6 tht tpc hdnh chinh thuQc pham vi chric ndng qu6n ly cria B0 NOi vu vd linh vuc
t6 chric phi chinh phu.

2. Thdi han gi6i quy6t hd so: 20 ngity ldm vi6c t<C ttr ngey nhpn h6 so dAy
du vdr hqp ph6p, trinh tu thgc hign nhu sau:

- B0 phan mQt cria Sd Nqi vu ti6p
chuy6n m6n

nhpn hd so, chuy6n d6n phdng
0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh lSnh dao Phong du th6o vdn b6n Idy y ki6n 1,5 ngiy
- LEnh dao Phdng xem x6t, trinh ldnh dpo So 0,5 ngiy
- Lenh dao Sd ky duyQt vdn bin gui hO

quan
so l6y 1i ki0n co quan li6n

0,5 nghy

- Co quan dugc hV V ki6n co 1i ki6n gui dOn So NQi vu 3,0 ngdy

- Chuy6n vi6n t6ng hcr-p y ki6n, trinh l6nh dao Phdng 2,0 ngiry
- Ldnh dao Phdng xem x6t, trinh lSnh dao So 0,5 ngdy
- Ldnh dao So ky duyQt, trinh UBND tinh 0,5 ngiy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd trA k6t qu6 cho So NQi vu 4,0 ngtry

- BQ phQn m6t cua So Ngi vu trA krit quA

- B9 phfln m6t cria Sd Ngi vu ti6p nhQn h6 so, chuy6n d6n phong
chuy6n mdn 0,5 ngiy

- Chuy6n vi6n trinh l6nh dao Phong du th6o vdn b6Ln l6y y ki6n 2,0 ngiry

- LEnh dao Phong xem xet, trinh l6nh d4o So 1,0 ngdy

- Ldnh d4o So k;i duyQt vdn bin gti hO so l6y f kien co quan li0n
quan 1,0 ngdy

- Co quan dugc hV j,ki6n co y ki6n gui d$n So NQi vp 5,0 ngdy

- Chuy6n vi€n t6ng hqp y ki6n, trinh l6nh dao Phong 3,5 ngdy

- Ldnh itpo Phdng xem xdt, trinh lSnh dao So 1,0 ngiy
- Ldnh dao Scy ky duyQt trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vdtrdktlt qui cho SdNQi vU 5,0 ngdy

- BQ phAn m6t cria SO Ngi vu trA ktit quA
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Di6u 24.Thfi trlc d6i t6n quf
1. 56 lugng, thirnh phin, bi6u m6u hd scr: Thgc hi6n theo Quy€t dinh s6

579/QD-BNV ngdy 15 th6ng 7 ndmzols cua BQ tru&ng Bq Ngi vu vd vi6c cong
bO thfi tuc hlrnh chinh thuQc pham vi chric ndng qu6n ly cua Bg Ngi v,,r rd linh vuc
td chfc phi chinh phu.

2. Thdi h3n gi6i quy6t hd so: l3 ngiry lhm viOc fe tu ngey nhpn h6 so dAy
du vir hcr,p ph6p, trinh tg thuc hien nhu sau:

Di6u 25. Thfi tgc quf tg gif,i th6
1. S(i lugng, thhnh phAn, bi6u m6u hd scr: Thpc hi6n theo Quy6t dinh sO

579IQD-BNV ngiy 15 th6ng 7 ndm2}l5 cua 86 tru6rng 89 Ngi W vC vi0c c6ng
UO ttrtr tpc hdnh chfnh thu6c pham vi chric ndng quin ly cua Bg Ngi uu vd linh vuc
t6 chuc phi chinh phu.

2. Thdi hgn gi6i quytit h6 so: 13 ngdy lirm viOc k6 tu ngay nhdn h6 so dAy
dt vd hqp ph6p, trinh tg thuc hiQn nhu sau:

- B0 phQn m6t cria Sd NOi vu ti6p nhpn h6 so, chuy6n d6n phong
chuy6n m6n 0,5 ngdy

- Chuy0n vi6n trinh ldnh dao Phong du thAo vdn b6n ldy 1i ki€n 1,5 nglry

- Ldnh d4o Phdng xem x6t, trinh ldnh d4o Scr 0,5 ngriy

- Ldnh d4o So ky duyQt v6n bin gui h6 scr l6y 1i kiiin co quan li6n
quan

0,5 ngdy

- Ccr quan dugc hV !,ki5n co y kien gui d6n So N6i vU 3,0 ngdy

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, ffinh l6nh dao Phong 2,0 ngity

- Ldnh d4o Phong xem x6t, trinh lSnh dgo So 0,5 ngdy

- Ldnh dao So ky duyQt, trinh UBND tinh 0,5 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy5t dinh vdtrhktit qu6 cho Sd N6i vu 4,0 ngdy

- BQ phan m6t cua Sd Ngi vu tr6 k6t qua

- B0 phan mQt ctra So Ngi vU ti6p nhQn h6 so, chuy6n d{in phdng
chuy0n m6n

0,5 ngiy

- Chuyen vi6n trinh l6nh dao Phong du th6o v6n b6n lay y ki6n 1,5 ngdy

- Ldnh dpo Phong xem xet, trinh l6nh d4o Scr 0,5 ngiry

- Ldnh dao So k1i duyQt vdn bin gui ho so l6y y ki6n co quan 0,5 ngiy
- Co quan duoc hV !,ki6n co y ki6n gui d6n So NQi vg 2,0 ngity

- Chuy6n vi6n t6ng hcr-p y ki6n, trinh lSnh dao Phong 2,0 ngiry

- Ldnh dao Phong xem xet, trinh lSnh d4o So 0,5 ngdy

- LSnh dao So ky duyQt, trinh UBND tinh 0,5 nghy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vlr tr6 k6t qu6 cho Sd NQi vp 5,0 ngiry

- BO phQn mQt cira Sd Ngi vp tr6 ktit qu6
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Mgc 4

lixn v{c rHr DUA - KHEN THUONG

. Di6u 26. Quy trinh ptr6i hgp gini quy6t 03 thfi tgc hhnh chfnh trQn phAn
qd* fOt cfra tliQn tir (khen tfruAng thudng xuy6n hhng nim, khen thu&ng
t6ng k6t nIm hgc cria ngirnh gi6o dgc), g6m c6:

1. s6 luqng, thinh phAn, bi6u miu h6 scr: Thuc hi6n theo euy6t dinh s6
318/QE-BNV ngdy09th5ng3 ndm20l8 cira B6 tru&ng 86 Ngi up ud vi6c c6ng
bO tht tuc hdnh chinh m6i ban hdnh linh vuc thi dua, khen thu&ng thuQc ph4m vi
chric ndng quin ly cua BQ NQi vp.

2. Thoi h?n gi6i quytit h6 scr: 20 ngity,trinh tg thuc hi€n nhu sau:

Ei6u 27. Thrt tgc t{ng danh hiQu Chi6n si thi rlua c6p tinh
1. s6 luqng, thirnh phin, bi6u m6u hd scr: Thuc hion theo euy6t dinh s6

318/QD-BNV ngdy 09 th6ng 3 ndm 2018 ctra 86 trucmg BO Ngi vu vd vi6c c6ng
b6 thfi tUc hinh chinh m6i ban hdnh linh vuc thi dua, khen thucrng thuQc phpm vi
chric ndng qudLn ly cria BQ NQi vU.

2. Thli h4n gifri quy6t h6 scr: 35 ngdry, trinh tg thyc hi6n nhu sau:

- B0 phfln m6t cria SO Nqi vu ti5p nhdn h6
mdn Ban Thi clua - Khen thuong

so, chuy6n Phdng chuy€n
1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n tham muu, trinh l6nh dpo Phono 3,5 ngdy
-Ldnh dao Phdng xem xdt, trinh l6nh dao Ban 1,0 ngdy

- Ldnh dao Ban kf duy6t, trinh TIBND tinh 1,5 nghy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vh tri k6t qu6 cho Sd N6i vu 6,0 ngdy
- Ban Thi dua - Khen thucrng chuy6n kinh phi khen thu&ng qua tii
kho6n cira t6 chirc, c6 nh6n; in vd chuy6n 6ing khen Aen bO ph$n
mQt cria So N6i vu

7,0 ngiry

- BQ phAn m6t cria Sd Ngi vu trd k6t qu6

- BQ phpn mdt ctra Sd Ngi vu ti6p nhQn hO so, chuy6n Phong chuy6n
m6n Ban Thi dua - Khen thuong 1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n tham muu chuan bi h6 so trinh hgp HQi ddng Thi
dua- Khen thu&ng tinh; trinh l6nh dao Phong 6,0 ngdy

- LEnh cl4o Phdng ki6m tra hd so, trinh Ldnh dao Ban 2,0 ngiry

- .Lenh dpo Ban x6t duyQt hO so, trinh LIBND tinh t6 chric hqp HQi
dQrg Thi dua - Khen thu&ng tinh hodc xin y ki6n cdc thdnh vi6n HQi
cl6ng

2,0 ngiry

- Hgi d6ng Thi dua - Khen thuong tinh hop ho6c gui phitfu f ki6n
th6ng qua 10,0 ngiy

- Sau khi co k6t qu6 hgp HQi d6ng, Ban Thi dua - Khen rhucrng hoirn
thiQn h6 so trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- L|BND tinh xem xdt, quy6t dinh vittrhk6t qu6 cho Sd N6i vu 6,0 ngdy
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- Ban Thi dua - Khen thuong chuy6n kinh phf khen thuong qua tiri
khoin cria t6 chric, c5' nhAn; in vd chuy6n bdng khen d6n B0 phQn

mQt ctra So NQi v9
6,0 ngiry

- BQ phan mQt cira Sd Ngi vp trir ktit qui

Di6u 28. Thfi tgc t{ng Bnng khen cria Chri tich UBND tinh theo tlgt
ho{c chuy6n tld

Thri tpc t[ng bing khen cua Chu tich UBND tinh theo dqt ho?c chuy6n dA

6p dgng khi so k6t, t6ng k6t,viQc thyc hiQn c6c chucrng trinh muc ti0u, chuong

trinh kinh tti - xd hQi trgng di6m, c6c chi thi, nghi quy6t, chuong trinh hanh dQng,

v6n bin quy phpm ph6p ludt quan trong, nh6n kj'niQm ndm ch8n c6c ngiry thinh
lap c.o quan, ngdnh, dcrn v!, l&i k6t thirc c6c .dqt hoAl dQng xd hQi, tri thiOn,... vd c6

sg ddng y vC chu truong bang vdn b6n cua c6p co thdm quydn'

viQc.tang baqg khen ooi voi h6i thi, hQi thao, hQi di5n, li6n hoan,... thyc
hiQn theo k0 hopch td chric dugc UBND tinh ph€ duyQt.

1. Sii lugng, thinh phAn, bi6u m6u h6 so: Thgc hi6n theci Quy6t dfnh s6

318/QD-BNV ngdy09th6ng3 ndrn2018 cria B0 truong B9 Ngi vp v6 viOc c6ng

UO ttrir tpc hdnh chinh m6i ban hdnh llnh vuc thi dua, khen thuong thu6c ph4m vi
chuc ndng quirn ly cua BQ NQi vp.

2. Thdi hqn giii quy6t h6 scr: 20 ngdy,trinh tg thgc hiQn nhu sau:

Ei6u 29. Thfi tgc t{ng Cd thi dua cfia TIBND tinh theo tlqt hoSc chuy6n d6

l. SO luqng, thinh phAn, bi6u m6u hd scr: thUc hien theo Quy0t dinh s6

318/QD-BNV ngay09th6ng3 ndm2018 cira BQ truong 89 Ngi uq u6 vi6c c6ng

UO tnri flrc hdrnh chinh m6i ban h]rnh linh vuc thi dua, khen thucrng thuQc pham vi
chuc ndng quirn ly cua B0 NQi vU.

2. Thoi h4n gi6i quy6t h6 so: 22 ngity,trinh tu thr,rc hi6n nhu sau:

- B0 phfln mQt cira Sd Ngi vp titip nh4n

m6n Ban Thi dua - Khen thucrng
hd so, chuy6n Phong chuy6n

1,0 ngdy

- Chuy€n vi6n tham muu, trinh l6nh d4o Phong 3,5 ngdy

- Linh d4o Phdng xem xet, trinh l6nh dao Ban 2,0 ngdy

- Ldnh dpo Ban ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 nghy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vir trfr k6t qu6 cho So N6i vu 6,0 ngdy

- Ban Thi dua - Khen thu&ng
khoAn cira tO chuc, c6 nh6n; i

chuy6n kinh phi khen thucrng qua tiri
n vd chuyen bdng khen ct€n B0 phfln

mQt ctra So NQi vu
6,5 ngdry

- B0 phfln mQt ctra SO Ngi vr,r tr6 k6t qui

- BQ phan mQt cria So Ngi vp ti{ip nhfln h6 so, chu

m6n Ban Thi dua - Khen thuong
y6n Phong chuy6n

1,0 ngdy

- Chuy6n viOn tham muu, trinh l6nh d4o Phong 3,5 ngdy

- Ldnh dpo Phdng xem xdt, trinh l6nh dpo Ban 2,0 ngiry

- LEnh dpo Ban ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngiry
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UBND tinh xem x6t, quytit dinh VA trhkCt qua cho So NoI vu 6,0 ngdy
- Ban Thi dua - Khen thuong chuyi5n kinh
khoan cria t6 chfc, c6 nhdn;-in vdr chuy6n
mQt cria So NQi vu

phi khen thucrng qua tdi
Co thi dua d6n BQ phan 8,5 ngdy

- BQ phQn m6t cua Sd Ngi vu tr6 k6t qua

Ei6u 30. Thfi tgc t{ng thu&ng BIng khen cria Chri tich UBND tinh vd
thinh tfch iIQt xu6t

1. s5 lugng, thhnh phAn, bi6u miu h6 scr: Thgc hi6n theo euy6t dinh s6
318/QE-BY.neay 09 th6ng 3 ndrn 2018 cua BO trucrng 89 Ngi up ud vi6c c6ng
bO th0 tpc hdnh chinh mcri ban hdnh linh vuc thi dua, khen thucrng thuQc phpm vI
chfc ndng qu6n lyi cua BQ NQi vp.

2. Thdi h4n giii quy6t h6 so: t2 ngay, trinh tu thgc hi6n nhu sau:

Ei6u 31. Thfr tgc t{ng thu0ng Bnng khen cria Chri tich UBND tinh cho
gia tlinh

1. s6 lugng, thhnh phAn, bi6u m6u h6 scr: Thgc hiQn theo euy6t finh s6
3l8/QE-BNV ngiy 09 th6ng 3 n6m 2018 cua 86 tru6rng BO Ngi vU vC vi6c c6ng
b6 thir tpc hinh chinh mdi ban hdnh linh vuc thi dua, khen thuong thu6c phpm vi
ch[rc ndng quAn ly cua BQ NOi vp.

2. Thli han gi6i qrytit h6 so:
a) OOi vdi trucrng lrqp d€ nghi khen thudng theo c6ng trang,thdnh tich clpt

duoc, theo dcrt, chuy6n d6: 20 ngdy, trinh tu thuc hien nho r*'

Phan cuat oS N t oh SOmoB0 ucho vu nhQn6p Phongchuy6n ycn
onm anB Th dua Khen ch en c(thucrng uy0n duoc phdn 6rg) 0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n tham mu1r, trinh lSnh dao Phong 1,5 ngdy
- Ldnh dao Phdng xem x6t, trinh ldnh dpo Ban 1,0 ngiy
- LEnh dao Ban ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngiy

xdt, v6tdinh ketNDUB xemtinh tritVA choua oS Nqu q I vu 5,0 ngdy
- Ban Thi dua - Khen thuong chuy6n
kho6n cria tO chuc, c6 nhAn; in vd ch

kinh phi khen thuong qua tdi
uyOn bdng khen d6n BQ phfln

m6t cria So N6i vu
3,0 ngiy

- BQ phSn mQt cria Sd Ngi vu tr6 k6t qui

- BQ phpn m6t cira Sd Ngi vu ti6p nhAn h6 so, chuy6n Phong chuy6n
m6n Ban Thi clua - Khen thucrng 1,0 ngdy

- Chuy€n vi6n tham muu, trinh ISnh dao Phong 3,5 ngdy

- LSnh dao Phong xem xdt, trinh lSnh dao Ban 2,0 ngiry

- Ldnh dpo Ban ky duy6t, trinh UBND tinh 1,0 ngiy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd trA k6t qui cho Sd NQi v.u 6,0 ngdy

Ban Thi dua Khen thudng chuyOn kinh phi khen thu&ng qua
VAkho6n cira t6 chric, c6 nhAn ln chu b5n khen d6n

tei
6,5 ngiry
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m6t ctra So N6i vu

- B0 phan mQt cira S0 Ngi vu tr6 ktit qu6

b) Truong hqp dC ngh! khen thucrng theo thdnh tich d6t xu6t: 12 ngity,trinh
tp thyc hi6n nhu sau

- BQ phan mQt cria Sd Ngi vu ti6p nhpn h6 so, chuy6n Phong chuydn
m6n Ban Thi dua - Khen thucrng 0,5 ngdy

- Chuy6n vi6n tham rruu, trinh l6nh dao Phong 1,5 ngdy

- Ldnh dao Phong xem xet, trinh [6nh dao Ban 1,0 ngdy
- Ldnh dao Ban ky duyQt, trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd tr6 kOt qui cho So NQi vp 5,0 ngdy

- Ban Thi dua - Khen thu&ng chuy6n kinh phi khen thucrng qua thi
khoin cria t6 chirc, c6 nhdn; in vd chuy6n bdng khen ACn gg phQn
mQt cria So NQi vp

3,0 ngdy

- B0 phQn m6t cria Sd Ngi vu tr6 k6t qu6

Di6u 32. Thfi tgc t{ng thu&ng Bnng khen cria Chri tich UBND tinh vd
thinh tich tl6i ngo4i

1. SO lugng, thirnh phAn, bi6u m6u hd scr: Thgc hiOn theo Quytlt dlnh s6
3iS/QD-BNV ngdy09th6ng3 ndm2018 c0a BQ trucrng Bq Ngi vg u6 vi6c c6ng
bd thfi tuc hdnh chinh mdi ban hdnh linh vuc thi dua, khen thuong thuQc pham vi
chric ndng quin l1i cria BQ NQi vp.

2. Thoi h4n gifri qrytit h6 so: 25 ngity,trinh tg thyc hi6n nhu sau:

Mqc 5

LINH vfc rix NcrIOxc - rON GrAo
Ei6u 33. Thri tgc dd nghi c6ng nh{n td chrfrc t6n gi6o c6 tlia birn ho4t

tlQng 6 mQt tinh
1. Sd lugng, thirnh phAn, bi6u miu h6 scr: Thuc hien theo Quytit dinh s6

199/QD-BNV ngdy 31 th6ng 0l ndm 2Ol8 cta BQ trucrng B9 Ngi vu ud vi6c c6ng
bO thfi tuc hhnh chfnh trong linh vuc tin ngudng, t6n gi6o thu6c phqm vi chirc

- B0 phQn m6t cira Sd Ngi vu ti6p nh4n h6 so, chuy6n Phong chuy6n
m6n Ban Thi dua - Khen thucrng

1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n tham mlru, trinh l6nh dao Phong 8,0 ngiry

- Ldnh dpo Phong xem x6t, trinh ISnh dpo Ban 1,0 ngiy
- Ldnh dao Ban Thi dua - Khen thucrng ky duyQt, trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vdtrdk6t qu6 cho Sd NQi vu 6,0 ngdy

- Ban Thi dua - Khen thuOng chuy6n kinh phi khen thucrng qua tii
khoAn cua t6 chirc, c6 nh6n; in vd chuy6n Uarg khen d6n B0 phfln
mQt cria So NQi vu

7,0 ngiry

- BQ phQn mQt cua So Ngi vu trA ktit quA
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ndng qu6n ly cria BO N6i vu.
2. Thcri han giii quytit h6 scr: 55 ngdy, trinh tu thuc hi6n nhu sau:

Di6u 34. Thfi tgc iling ky sfra aOi ni6n chuong cria t6 chric t6n giSo c6
tlia bhn hoat tlQng & mQt tinh

1. sd luqng, thinh phAn, bi6u miu hd scr: Thgc hi€n theo Quyct dinh s6
199/QE-BNV ngdy 3l th6ng 01 n6m 20i8 cua B6 tru6rng B9 Ngi v.u vC vi6c c6ng
b6 thfi tpc hhnh chfnh trong linh vuc tin ngu0ng, t6n gi6o thuQc ph4m vi chric
n[ng qu6n ly cua B0 NQi vU.

2. Thcri han gi6i quytit h6 scr: 30 ngiry, trinh ty thgc hi6n nhu sau:

Di6u 35. Thfr tgc tI6 nghi thhnh lip, chia, thch, sf p nhflp, hgp nh6t t6
chric t6n gi6o tryc thuQc c6 tlia bin ho4t tlQng O mQt tinh

1. 56 lugng, thirnh phin, bi6u m6u h6 scr: Thuc hiQn theo Quy€t dinh s6
199/QD-BNV ngdy 3l th6ng 01 ndm 2OI8 cria BQ tru&ng B9 Ngi vu vd viQc cdng
bO thfi tpc hdnh chinh trong linh vuc tfn ngu0ng, t6n gi6o thuQc phpm vi chirc
ndng quAn Iy cira B0 NQi vU.

2. Thli han gi6i qrytit hd scr: 55 nghy, trinh tr,r thuc hi6n nhu sau:

t6

- BQ phpn m6t cira Sd Ngi vp ti6p r*,pn hd so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngiry

- Ldnh dao Ban xem xdt, chuyCn h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdry

- Chuy6n vi6n trinh l6nh dao Phong du th6o vdn bin l6y 1i ki6n 3,5 ngiy
- Ldnh dqo Phong xem xdt vdn bdn, trinh l6nh dao Ban 3,0 nghy

- Ldnh dpo Ban ky duyQt vdn b6n grii co quan li6n quan l6y 1i kiCn 1,0 ngdy

- Co quan dugc hV i,ki6n c6 y kiQn gui d6n Ban T6n gi6o 30,0 ngdy

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu 16nh d4o Phdng 5,0 ngiry

- Ldnh dao Phdng xem x6t, trinh lSnh d4o Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban kli thua iry quydn Gi6m d6c Scy trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vdtrdk6t qu6 cho S0NOi vu 7,0 ngiry

- B0 phQn m6t cta Sd Ngi vu trA k6t qui

- B0 phfln m6t cria Sd Ngi vu ti6p nh6n h6 scy, chuy6n Ban TOn gi6o 0,5 nghy

- LEnh dpo Ban xem x6t, chuy6n h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh l6nh dao Phdng du thio vdn b6n l6y y ki6n 2,5 ngiry

- L6nh dao Phdng xem xdt v6n bin, trinh l6nh dao Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban ky duyQt vdn bin grii co quan li0n quan l6y yi kiCn 1,0 ngdy

- Co quan duoc l6V !,ki6n co y kitin gui d$n Ban T6n gi6o 15,0 ngriy

- Chuydn viOn t6ng hr-p y ki6n, tham muu lSnh d4o Phong 1,0 ngriy

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh l6nh dao Ban 1,0 ngdy

- LEnh d4o Ban ky thua uy quydn Gi6m cloc So trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vi tr6 kt5t quA cho Sd NQi vr,r 5,0 ngiy
- BQ phAn mQt cira SO Ngi vq tri ktit quA



- B0 phfln m6t c[ra Sd Ngi vu ti6p nhQn h6 so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh d4o Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phong chuyOn m6n 1,0 ngdy

- Chuydn vi6n trinh ISnh dao Phdng du th6o vdn b6n lay f ki6n 3,5 ngdy

- Ldnh dao Phong xem xdt vdn bAn, trinh ldnh dao Ban 3,0 ngiiy

- Ldnh d4o Ban kj duyQt vdn bin gui co quan lien quan l6y y kiOn 1,0 ngriy

- Co quan dusc l6V V ki6n c6 f kitin gui dtin Ban T6n gi6o 30,0 ngiry

- Chuy0n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu lSnh dao Phdng 5,0 ngdy

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh l6nh d4o Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban ky thua uy quydn Gi6m d5c So trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vdtrhktit qu6 cho SdNQi vr,l 7,0 ngiry

- B0 phan m6t cria Sd Ngi vp tri ktit qui

Di6u 36. Thfi tgc ildng kf thuy6n chuy6n chrl'c sic, chric viQc, nhlr tu
hinh li ngucri dang bi buQc tQi ho4c ngu'bi chua tlugc x6a 6n tfch

1. SO lugng, thinh phin, bi6u mAu hd scr: Thqc hi6n theo Quy6t dlnh sd

199/QD-BNV ngdy 31 th6ng 01 ndm 2018 ctra BQ trucrng B9 Ngi uu ud vi6c c6ng
UO tntr tuc hdnh chinh trong linh vpc tin ngu0ng, t6n gi6o thuQc ph4m vi chirc
n[ng quin ly cua B0 NQi vU.

2. Thcri h4n giii quy6t hd so: 30 ngay, trinh ty thr,rc hi6n nhu sau:

Di6u 37. Thfi tqc de nghi sinh ho4t t6n giSo t$p trung cria ngucri nudc
ngoiri cu trf hgp phip tqi ViQt Nam

I. 55 lugng, thhnh phin, bi6u m6u hd scr: Thuc hiOn theo Quytit dinh s6

199/QD-BNV ngdy 3 I th6ng 01 ndm 201 8 cua BQ tru&ng B9 Ngi vg ,d viQc c6ng
b6 thu tpc hdnh chinh trong linh vyc tin ngu0ng, tOn gi6o thuQc ph4m vi chric
ndng qu6n ly cfia BQ NQi vq.

2. Thli h4n gi6i quy6t hd so: 30 ngdy, trinh tr,r thgc hiQn nhu sau:

- BQ phan mQt cria Sd Ngi vp titip nhQn h6 so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh d4o Ban xem x6t, chuy6n h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuy6n viOn trinh l6nh dpo Phdng dp th6o vdn bin l6y;i kitin 2,5 ngity

- Ldnh dao Phong xem x6t v6n bAn, trinh lSnh dpo Ban 2,0 ngiry

- LEnh dpo Ban ky duyQt vdn bin gui co quan li6n quan lay y kitin 1,0 ngdy

- Co quan dugc l6V i,ki6n c6 y kien giri dOn Ban T6n gi6o 15,0 ngiry

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu l6nh d4o Phdng 1,0 ngdy

- Ldnh dpo Phong xem x6t, trinh lSnh d4o Ban 1,0 ngiy

- LEnh dao Ban ky thua uy qrydn Gi6m d6c So trinh UBND tinh 1,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd trir k6t qua cho So NQi vu 5,0 ngdy

- B0 phQn mQt cua SO Nqi vq tr6 k6t qua
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- BQ ph4n mdt cria Sd Ngi vu ti6p nhQn hO so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngdy
Ldnh dao Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh lSnh dao Phong dy thAo van ban I6y y kiCn 2,5 ngiry
- Ldnh dao Phong xem x6t v6n bAn, trinh ldnh d4o Ban 2,0 ngiry
- LEnh dpo Ban lqi duyQt vdn b6n giri co quan li€n quan I6y f kicn 1,0 ngdy

C0 quan dugc hV j,ki6n co f kiQn giri d6n B Tonan grao 15,0 ngdy
Ch vi6n t6ng hqp y ki6n, tham l6nh dao Phonguyen mtru 1,0 ngdy

- Ldnh dpo Phong xem x6t, trinh ldnh dao Ban 1,0 ngdy
- Ldnh dao Ban kyi thua uy quyd, Gi6m d6c So trinh UBND tinh 1,0 ngiry
- UBND tinh xem x6t, quy6t finh vd tr6 k6t qu6 cho Sd N6i vu 5,0 ngdy
- BQ phAn mQt cria Sd NQi vu trA ktit qu6

Di6u 38. Thfr tgc dO nghi mli t6 chri'c, c6 nhdn nufc ngohi vio ViQt
Nam thr1c hi6n hoSt tlQng t6n gi6o & mQt tinh

1. s6 lugng, thhnh phAn, bi6u miu hd so: Thuc hiQn theo euy6t dinh s6
I99IQE-BNV 

lSeV 3 I thdng 01 ndm 2018 cua BQ tru6rng B9 Ngi vu vd viec c6ng
b6 thu tuc hdnh chinh trong linh vgc tin ngu0ng, t6n gi6o thuQc ph4m vi chirc
ndng quin ly cfra BQ NQi vg.

2. Thoi han giii quytit h6 scr: 30 ngiry, trinh tu thuc hi6n nhu sau:

Ei6u 39. Thfi tBc di nghi mdi chri'" sic, nhh tu hhnh lh nguli nufc
ngoii tl6n gi6ng tl4o cho t6 chri:c duqc c6p chring nhfln rlIng kf ho4i clQng t6n
gi6o O mQt tinh

1. s5 luqng, thhnh phAn, bi6u m6u h6 so: Thuc hi6n theo euy6t dlnh s6
199/QD-BNV ngiy 31 thdng 01 ndm 2018 cira BO tru&ng 89 Ngi ,uu vd vi6c c6ng
bd thu tuc hdnh chinh trong linh vuc tin ngudng, t6n gi6o thu6c phpm vi chfc
nSng qu6n ly cua BQ NQi vu.

2. Thdi han gi6i qrytit h6 scr: 30 nghy, rrinh tu rhuc hi6n nhu sau:

B6 phdn mdt cua Se Ngi vu ti6p nhQn hO so chuy6n Ban T6n ao) gl 0,5 ngdy
Ldnh dao Ban xem xdt, chuy6n hd so cho phdng chuy6n mon 1,0 ngiry

- Chuy6n vi6n trinh lSnh dao Phong du th6o vdn b6n I6y y ki0n 2,5 ngiry
- Ldnh dao Phong xem xdt vdn bdn, trinh ldnh dqo Ban 2,0 ngiry
- L6nh dao Ban ky duyQt v6n bAn gui co quan lien quan l6y y ki6n 1,0 ngdy
- Co quan dugc hV !,ki6n co y kitfn grii dtin Ban T6n gi6o 15,0 ngdy
- Chuydn vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu lSnh dao Phdng 1,0 ngiy
- Ldnh dao Phong xem x6t, trinh ldnh d4o Ban 1,0 ngdy
- Ldnh dao Ban ky thua iry quydn Gi6m ddc So trinh UBND rinh 1,0 ngiy

I.IBND tinh xem xdt, quy6t dinh vd tri k6t qu6 cho Scy N6i vu 5,0 ngdy
- BQ phAn m6t cira Sd Nqi vp tra k6t qu6
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- BQ phpn rn6t cta Sd Ngi vu ti6p nh6n h6 so, chuy6n Ban Ton gi6o 0,5 ngdy

- LEnh d4o Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phong chuy€n m6n 1,0 ngdy

- Chuydn vi6n trinh lSnh dpo Phong du th6o vdn b6n lay y ki6n 2,5 ngiry

- LEnh dpo Phong xem x6t vdn b6n, trinh l6nh dao Ban 2,0 ngiry

- Ldnh dao Ban ky duyQt vdn bAn giri co quan li6n quan 16y y ki6n 1,0 ngdy

- Ccr quan dugc tdq V ki6n c6 y ki6n gui d6n Ban T6n gi6o 15,0 ngiry

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu l6nh dao Phong 1,0 ngdy

- LEnh dpo Phdng xem x6t, trinh ldnh dpo Ban 1,0 ngdy

- Ldnh dao Ban ky thua ty quyAn Gi6m ddc So trinh TIBND tinh 1,0 ngdy
- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vd trA k6t qu6 cho So Noi vu 5,0 ngdy
- B0 phfln m6t ct'a Sd Ngi vu trA ktit quA

Di6u 40. Thfi tgc dd nghi thay a6i t6n cria td chrlc t6n gi6o, t6 chri.c t6n
gi6o tn;c thuQc c6 tlia bhn ho4t tlQng & mQt tinh

1. so lugng, thinh phin, bi6u miu hd so: Thuc hicn theo euy6t dinh s6
199/QD-BNV ngdy 3 1 th6ng 01 ndm 2018 cira BQ truong B9 Ngi vq ,rd viOc c6ng
bO thfi tpc hinh chfnh trong linh vuc tin ngu6ng, t6n gi6o thu6c ph4m vi chric
n6ng qudn ly cua BQ NQi vp.

2. Thli han gi6i quytit h6 so: 30 ngiy, trinh tu thuc hi6n nhu sau:

Di6u 41. Thfi tIJc dd nghi thay tl6i tru s& cria t6 chric t6n gi6o, t6 chrlc
t6n gi6o tnSc thuQc

1. so lugng, thirnh phAn, bi6u miu h6 scr: Thgc hiQn theo euy6t dinh s6
I99IQD-BNV ngdy 3 I thrlng 0l ndm 201 8 cua 86 trucrng B9 Ngi uu ,A viQc c6ng
b6 thu tuc hdnh chinh trong linh vuc tin ngu0ng, ton giao thuQc ph4m vi chirc
ndng qu6n Iy cira BQ NQi vp.

2. Thoi h4n gi6i quytit h6 scr: 30 ngiry, trinh tu thuc hiQn nhu sau:

- BQ phpn m6t cria Sd Ngi vu ti6p nh6n hd so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngiy
- Ldnh'dpo Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuy0n vi6n trinh l6nh dao Phong du th6o vdn b6n I6y y kitln 2,5 ngiry

- LSnh d4o Phdng xem x6t v6n bdn, trinh l6nh dao Ban 2,0 ngiry

- Ldnh dao Ban ky duyQt vdn b6n g[ri co quan li0n quan lay y ki6n 1,0 ngdy

- Ccr quan dugc le1 V ki6n c6 y ki6n gui d6n Ban TOn gid,o 15,0 ngdy

- Chuy0n vi€n tong hgp y ki5n, tham muu ldnh dpo Phdng 1,0 ngdy

- Ldnh dpo Phong xem x6t, trinh ldnh dao Ban 1,0 ngdy

- Ldnh dao Ban ky thua uy quydn GiSm ddc So trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- LIBND tinh xem xdt, quy5r dinh vdtrhk6t qu6 cho 56 N6i vu 5,0 ngdy

- BQ phan m6t cfra So Ngi vu tr6 k6t qua
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- BQ phQn m6t cria Sd Ngi vu ti6p nh?n h6 so, ch,y6n Ban TOn gi6o 0,5 ngiy
Ldnh dpo Ban xem xdt, chuy6n hd so cho phdng chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuydn vi6n trinh 15nh dao Phdng dg th6o v5n b6n l6y y kiOn 2,5 ngiry
- Ldnh dpo Phdng xem xdt vdn b6n, trinh ldnh dao Ban 2,0 ngiry
- Ldnh dao Ban ky duyQt vdn bin gui co quan IiOn quan I6y j kien 1,0 ngiy
- Co quan dugc l6y y ki6n c6 y ki6n gui d6n Ban TOn gi6o 15,0 ngiy

Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham mrru Ienh dao Phong 1,0 ngdy
- LSnh d4o Phong xem x6t, trinh ldnh dao Ban 1,0 ngiiy
- LEnh dpo Ban ky thua uy quydn GiSm ddc So trinh UBND tinh 1,0 ngdy
- LIBND tinh xem xdt, quy6t dinh vatrhktit qua cho Sd NQi vu 5,0 nghy
- BQ phan m6t cira Sd NOi vu tri ktlt qu6

Di6u 42. Thfi tgc th6ng b6o vd viQc thay tl6i trg s& cria t6 chric t6n gi6o,
t6 chric t6n gi6o trgc thuQ. * Aiu bhn hoSt tlbrg 0 nhi6u finh

1. sd lugng, thinh phAn, bi6u m6u hd scr: Thgc hi6n theo euy€t dlnh s6
199/QD-BNV ngdy 31 th6ng 01 ndm 2018 cua BQ tru&ng B9 Ngi uu rA vi6c c6ng
b6 tht tirc hdnh chfnh trong linh vuc tfn ngu6ng, t6n gi6o thu6c phpm vi chfc
ndng qu6n ly cria BQ NQi vp.

2. Thdi h4n giii quy6t h6 so: 15 ngdry, trinh tu thuc hi0n nhu sau:

Ei6u 43. Thri tgc tI6 nghi c6p ding kf phrlp nhf,n phi thuong m?i cho t6
chri'c t6n gi6o tn;c thuQc c6 dia bhn hoqt dQng & mQt tinh

1. 56 luqng, thhnh phAn, bi6u m6u h6 so: Thqc hi0n theo Quy6t dinh s6
199/QD-B}IIV ngdy 31 th6ng 01 ndm 2018 cira BQ tru&ng B9 Ngi vp vd vi6c c6ng
b6 tht tuc hdnh chinh trong linh vuc tin ngu0ng, tOn gi6o thuQc pham vi chirc
ndng qu6n ly cta BQ NQi vp.

2. Thcri h4n giii quyiit hO scr: 55 ngdy, trinh tg thyc hi€n nhu sau:

- BQ phQn m6t cira S0 Ngi vu ti5p nhdn h6 so, chuy6n Ban TOn gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh d4o Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phong chuy6n m6n 1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n xtr ly hO so, tham muu ldnh dao Phong 3,5 ngdy

- Ldnh dpo Phdng xem x6t vdn bAn, trinh lSnh dao Ban 3,0 ngdy

- Ldnh dpo Ban ky thua uy quyd, Gi6m d6c So trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- LJBND tinh xem xdt, quy6t dinh vd tri ktit qud cho Sd NQi vr,r 5,0 ngAy

- BQ phan mQt cira SO Ngi vu tr6 kilt qu6

- BQ phAn mQt cua Sd Ngi vu ti6p nhQn h6 so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh dao Ban xem x6t, chuy6n hO so cho phong chuydn m6n 1,0 ngdy

- Chuy0n vi6n trinh l6nh dpo Phong du th6o vdn b6n l6y f kien 3,5 ngdy

- LEnh dao phdng xem xdt vdn bin, trinh lSnh dao Ban 3,0 ngdy

- Ldnh dpo Ban ky duyQt vdn b6n grii co quan liOn quan l6y f kien 1,0 ngiy
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- Co quan duoc l6y j,ki6n co y kitin gui dtin Ban T6n gi6o 30,0 ngdy

- Chuy€n viOn t6ng hqp y ki6n, tham muu tdnh d4o Phong 5,0 ngdy

- Ldnh dao Phong xem xdt, trinh l6nh d4o Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban ky thua uy qryAn Gi6m ddc So trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem xdt, quy6t dinh vdr tr6 k6t qu6 cho Sd N6i vu 7,0 ngiry

- BQ phQn mdt cua So Ngi vqr tr6 k6t qud

DiAu 44. Thfr tgc tI6 nghi tg girii th6 t6 chric tdn gi6o c6 tlia bin ho4t
tlQng & mQt tinh theo quy tlinh cfra hi6n chucrng

1. SO lugng, thhnh phAn, bi6u m6u hd scr: Thgc hi6n theo Quy€t dinh s6

199/QD-BNV ngdy 31 th6ng 01 n6m 2018 cua 86 tru&ng B9 Ngi up ud vi0c c6ng
UO tnri tgc hdnh chinh trong linh vqc tin ngu6ng, t6n gi6o thuQc ph4m vi chirc
n6ng qu6n ly cria BQ NQi v9.

2. Thoi h3n gi6i quyOt hd scr: 45 ngdy,trinh tg th1rc hi6n nhu sau:

Di6u 45. Thfi tgc dA nghi gi6i th6 t6 chrlc tdn gi6o trgc thuQc c6 dia bhn
hoSt tlQng & mQt tinh theo quy {Iinh cria hi6n chuong cfra td chric

1. SO lugng, thinh phAn, bi6u m6u h6 scr: Thyc hiQn theo Quy6t dinh s6

199/QD-BNV ngdy 31 th6ng 0l ndm 2018 cira BQ tru&ng Bq Ngi ,u ud viec c6ng
UO tnt tuc hdnh chinh trong linh vuc tin ngu&ng, t6n gi6o thuQc ph4m vi chirc
ning qu6n lli cua 86 Noi vit.

2. Thoi h4n giii quy6t hd scr: 45 ngdy, trinh tq thuc hiQn nhu sau:

- BQ phan mQt cira Sd Ngi vu ti6p nhan h6 so, chuy6n Ban Tdn gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh dpo Ban xem xdt, chuy6n hO so cho phdng chuy€n mOn 1,0 ngdy

- Chuy6n vi6n trinh lSnh d4o Phong dg th6o vdn bdn l6y y kien 4,5 ngiry

- Ldnh d4o Phong xem xet vdn bdn, trinh l6nh d4o Ban 2,0 ngiry

- Ldnh dao Ban ky duyQt vdn b6n gtri co quan li€n quan l6y y ki6n 1,0 ngdy

- Co quan dugc l6V i,ki6n co 1i ki6n gui d6n Ban Tdn gi6o 22,0 ngiry

- Chuy6n vi6n t6ng hqp y ki6n, tham muu lSnh dpo Phdng 5,0 ngiy
- Ldnh d4o Phong xem xdt, trinh ISnh dpo Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban kii thua uy quydn Giam dtic So trinh UBND tinh 1,0 ngdy

- LIBND tinh xem xet, quy6t dinh vd tri k6t qui cho Sd NQi vp 6,0 nghy

- B0 phan m6t cria Sd Ngi vp tri kOt quA

- B0 phQn mQt cria Sd Ngi vir ti6p nh{n hd so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 nglry

- Ldnh dpo Ban xem xdt, chuy6n h6 so cho phdng chuyEn m6n 1,0 ngiy

- Chuy6n vi€n trinh lSnh dao Phong dr,r th6o v6n bAn lay y ki0n 4,5 ngiry

- Ldnh d4o Phong xem xdt vdn b6n, trinh l6nh d4o Ban 2,0 ngiry

- Ldnh d4o Ban ky duyQt v6n b6n gui co quan li6n quan lay y kitin 1,0 nghy

- Co quan dugc l6V V ki6n co y ki6n gu'i d5n Ban TOn gi6o 22,0 ngiry
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- Chuydn vi6n t6ng hqp y ki5n, tham muu l6nh d4o Phong 5,0 ngdy
- LSnh dao Phong xem xdt, trinh ldnh d4o Ban 2,0 ngiry
- Ldnh dao Ban ky thua uy quydn Gi6m d6c So trinh UBND tinh 1,0 ngdy
- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vd tr6 k6t qu6 cho So NQi vp 6,0 ngiy
- BQ phan mOt cria Sd Ngi vU tri kt5t qu6

Didu 46. Thfi tgc th6ng bfo vd vi6c dE gini th6 td chric t6n gi6o trr;c thuQc
c6 ilia bhn ho4t tlQng & mQt tinh theo quy illnh cria hi6n chucrng cria t5 chri'c

1. SA lugng, thhnh phin, bi6u m6u hd so: Thuc hi6n theo Quy€t dinh s6
199/QE-BNV ngdy 31 th6ng 01 ndm 2018 cua BQ tru6rng Bg Nqi vu vA viQc c6ng
bO thu tuc hlrnh chfnh trong linh vuc tin ngu0ng, t6n gi6o thu6c phpm vi chfi
ndng quin ly cua BQ NQi vp.

2. Thcri han gi6i quytit hd scr: l5 nghy, trinh tu thgc hi0n nhu sau:

Di6u 47. Thrt tgc th6ng.b6o t6 chric quy6n g6p kh6ng thuQc quy rllnh t4i
tli6m a vh di6m b khoin 3 Di6u I9 cfra xgr,i airr,lo rcuzitTrivb-cp

1. s6 lugng, thlrnh phAn, bi6u miu h6 scr: Thgc hi6n theo euy6t dfnh s6
199/QE-BNV ngdy 3 1 th6ng 01 ndm 201 8 cua 86 trucmg Bg Ngi W vO vi6c c6ng
b6 tht tuc hdnh chinh trong linh vuc tfn ngudng, t6n gi6o thuQc phpm vi chrlrc
ndng quin ly cua BQ NQi vp.

2. Thli han gifri quytit hd scr: 15 ngdry, trinh tu thuc hiOn nhu sau:

Mgc 6
r,ixH vtlc LUU rR[I

Ei6u 48. Thti.tgc phgc vg viQc sfr dgng tni IiQu cria iIQc giir t1i phdng
tlgc thuQc thim quydn cho ph6p cfra Chri tictr UBND tinh
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- B0 ph{n m6t cria Sd Ngi vu ti5p r*tfln h6 so, chuy6n Ban T6n gi6o 0,5 ngdry

- Ldnh dpo Ban xem x6t, chuy6n hO so cho phdng chuy6n m6n 1,0 ngdy
- Chuy6n vi6n xu ly hO so, tham muu l6nh dao phong 3,5 ngdy
- LEnh dao Phdng xem xdt vdn bdn, trinh lSnh dao Ban 3,0 ngdy
- Ldnh d4o Ban ky thua uy quydn Giam d6c So trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh ve tra k6t qui cho Scy NOi vu 5,0 ngdy
- B0 phQn mQt ctra Sd Ngi vp tr6 k6t qu6

- BQ phpn mQt cria Sd Ngi vu ti6p nhQn h6 scr, chuy6n Ban Tdn gi6o 0,5 ngdy

- Ldnh d4o Ban xem x6t, chuy6n hO so cho phong chuy€n m6n 1,0 ngdy

- Chuy6n vi€n xft ly hO so, tham muu lSnh dao Phdng 3,5 ngdy

- Ldnh dao Phong xem x6t vdn bin, trinh ldnh dao Ban 3,0 nglry

- Ldnh d4o Ban ky thua ,y quydn Gi6m doc So trinh UBND tinh 2,0 ngiry

- UBND tinh xem x6t, quy6t dinh vi tri ktit qu6 cho Sd NQi vu 5,0 ngiry

- BQ phAn m6t cria S0 NQi vq trA k€t qu6



l. 56 lugng, thhnh phAn, bi6u miu h6 so: Thgc hi€n theo Quy€t dinh sO

7441QE-BNV nghy 11 th6ng 8 ndm 2Ol5 cria BQ N6i vu vA vi6c c6ng b6 thir tuc
hdnh chinh thuQc ph?m vi chirc ning quin ly cua BQ N6i vp.

2. Thdi h4n giii quytit hd scr: 04 nghy. Trinh tu thuc hi6n nhu sau:

- BQ phan mdt cua ti6p nhQn h6 so, chuy6n phong chuyOn m6n cfia
Trung tdm Luu trt lich su

0,25 ngiry

- Phong chuy6n m6n tra tim tdi li6u theo phi6u d.ung kj"su dgng tdi
liQu, phi0u y6u cdu dgc tdi liQu vd chu6n bi hO so dC Gi6m d6c
Trung t6m Luu trfr lich str tham muu Gi6m d6c So NQi vu trinh
Ch0 tlch UBND tinh

1,25 ngiry

- Chir tich I-IBND tinh x6t duy6t vd trfr k6t qu6 cho So NQi vu 2,5 ngiry

- BQ phan mQt cua S0 Ngi vp tri k6t qu6

_ Chuong III
6 cut c rHIJc HIEN

Di6u 49.Trilch nhiQm cria S& NQi vg, Van phdng UBND tinh
1. Tuy6n truy6n, ni6m y6t Quy ct ,i a6 c6ng chirc, vi6n chirc vd ngucri lao

dQng trong c0 quan bi6t, thgc hi6n.

2. Sd NQi vp, Vdn phong UBND tinh xAy dUng quy trinh chi titit Otii vOi
, ). , , a t,

phan c6ng vi6c thu6c tr6ch nhiOm xu lii cua co quan minh; phOi hoo v6i Trung
tdm C6ng nghe Th6ng tin vd Dich vu Hdnh chinh c6ng tryc tuy6n tinh Kh6nh Hda
c4p nhat quy trinh tr6n Trung tdm COng nghe Th6ng tin vd Dich vu Hhnh chinh
c6ng tnrc tuy6n tinh I(h6nh Hda

3. Giai quytit h6 so b6o cl6m dung thoi h4n dd phAn dinh.

Di6u 50. Tr6ch nhiQm cfra cfc co quan, tlon vi li6n quan

fh6i hqp, xem x6t giai qry6t vd trd ket qufr cho So NQi vu theo dtng thcri

h4n phdn dinh.

Trong qu6 trinh tO chirc thgc hiQn leu g{p kho kh6n, vu6ng mac dC nghi c6

nhdn, t6 chirc gui ph6n 6nh, ki6n nghi d6n LIBND tinh (th6ng qua Sd Ngi vu) d6

xem x6t di0u chinh, bO sung cho phu hW.l.

TM. UV BAN NHAN nAx
I

CHU TICH

LG Di?c Vinh
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