UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH Péoc 1ap - Tu do - hanh phiic
S6: 28 /QDb-PTTHKH Khanh Hoa, ngay 06 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa

GIAM DOC PAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH KHANH HOA

- Cén ctr Bo luat Lao dong;

- Can ctr Luat Vién chie duge Qubc hdi nudc CHXHCN Viét Nam khoa
XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15 thang 11 ndm 2010 c6 hi¢u luc thi hanh tu
ngay 01/01/2012 va cic vin ban huéng dan thi hanh;

- Can ct Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP cta Chinh phu ngay 21/6/2021 quy
dinh co ché tu chi tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

- Cin ctr Quyét dinh s6 2575/QD-UB, ngay 22/11/1994 ctia Uy ban nhan dan
tinh vé viéc thanh 1ap Pai Phat thanh - Truyén hinh Khanh Hoa va cin ctr Quyét
dinh s6 626/QD-UBND, ngay 20/3/2023 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy
dinh chtrc nang, nhi¢ém vuy, quyén han va co céu to chic Dai Phat thanh va Truyén
hinh Khanh Hoa;

- Xét dé nghi cua Truong phong T6 chirc va Hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viéc cua Dai Phat
thanh va Truyén hinh Khanh Hoa, gdm 39 Diéu, 12 Chuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac
quyét dinh, van ban trudc day quy dinh vé Quy ché 1am viéc ctia Dai Phat thanh va
Truyén hinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong To chie va Hanh chinh, trudng cac phong va
vién chirc, nhan vién thudc Pai co trach nhiém thyuc hién Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhin:
- Lanh dao Dai;
- Dang uty Da. prkr T )
- Céc phong trong Dai; Z\yA TRUYEN HINK)
- Luu VT, TCHC.

Thai Thi Lé Hang



QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s628......./OD-PTTHKH nga¥0.../3/2025
cua Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa)

N CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Chirc niing, nhiém vu, té chirc b may
1. Chuc qéng, nhiém vu cua Dai Phat thanh va Truy?gn hinh Khanh Hoa thug
hién theo Quyét dinh 2575/QD-UB, ngay 22/11/1994 cua Uy ban nhan dan tinh vé
vigc thanh 1ap Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa va Quy¢t dinh s6 626/QDb-
UBND, ngay 20/3/2023 cua Uy ban nhan dan tinh v€ viéc quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chic Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.
2. T chirc bd may cua Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa gom:
- Ban Giam déc Dai gdm c6 Giam dbc va khong qua 03 Pho Giam ddc.
- B6 may giup viéc gdm c6 10 phong chuyén mén:
(1) Phong T6 chtrc va Hanh chinh;
(2) Phong K& hoach va Tai vy;
(3) Phong Dich vu va Quang céo;
(4) Phong Thu ky bién tap;
(5) Phong Thoi sy;
(6) Phong Chuyén muc;
(7) Phong Bién tap phat thanh;
(8) Phong Thé hién;
(9) Phong K¥ thuat san xuat chuong trinh;
(10) Phong K¥ thuat truyén dan phat song.

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéc

1. Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa lam viéc theo ché do thu
trudng, Giam doc phu trach.

2. Giam ddc chiu trach nhiém truéc Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh va trude
Phép luat vé nhi€ém vu dugc giao va toan bo hoat dong ctuia Pai. Cac Pho Giam doc
la nguoi gitp vige Giam doc, chiu trach nhi¢m trudc Giam doc va trude Phap luat
v€ nhiém vu duogc phan cong.

' CHUONGII
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 3. Giam doc - Tong Bién tap

1. Giam ddc - Tong Bién tap 1a thu trudng co quan, quan ly, diéu hanh va
chiu trach nhiém trude Tinh uy, UBND tinh va phéap luat Nha nudc vé nhiém vu
dugc giao va toan bd hoat dong ctia Pai.



2. Quyét dinh ké hoach san xuit chwong trinh, dinh hudng bién tap va dau tu
trang thiét bi k¥ thuat cho Pai hang nim va cung tap thé lanh dao, Pang uy Dai
xay dung dinh hudng phat trién cua Dai trong tuong lai.

3. Chi dao, kiém tra toan dién viéc t6 chirc thyc hién cong tac theo chue nang,
nhiém vu cua Dai va cac nhiém vy dugc giao. Xay dung ké hoach cong tac tuan,
thang, nam cua co quan. Phan cong, theo doi, kiém tra va chi dao cic Pho Giam
déc, cac phong thyc hién cac nhiém vu duoc giao. Chi dao xay dung quy ché, quy
trinh giai quyet cong viéc, diéu hoa, phbi h0’p giai quyet cong viéc gilra cac phong.

4. Tryc tiép quan 1y, diéu hanh va quyet dinh vé mo hinh t6 chtrc, bo may, luc
lugng lao dong cua Dai; cong tac tuyen dung, bd tri sap xép, luan chuyén, quy
hoach, dao tao, bdi dudng; bo nhiém, bd nhiém lai, khen thuong, ky luat; cac ché
d6 chi tra tién luong, nhuan but va cac ché do dai ngd d6i voi vién chirc, nhan vién
ctia Pai theo dung tham quyén va cac quy dinh ciia Pang va Nha nudc.

5. La chu tai khoan cua Dai. Co trach nhiém quyét dinh viéc thu - chi tai
chinh theo ding quy dinh cua Phap luét. Truc tiép quan 1y va diéu hanh tai chinh,
phuc vu tét cho hoat dong thuong xuyén, dau tu trang thiét bi, co s& vat chat ky
thuat va nang cao doi song cho nguoi lao dong.

6. Moi van dé 16n vé chu truong cong tac bién tap, trang bi k¥ thuat, t6 churc bo
may, can bd, ché do chinh sach ddi v6i ngudi lao dong... trong Dai, phai té chuc
cudc hop lanh dao bai de ban bac, gop y trude khi quyét dinh hodc trinh cap trén;
Giam doc 1a nguoi quyét dinh cudi cuing va chiu trach nhiém trudc cip trén va trudc
Phap luat Ve quyét dinh cta minh. Triéu tip va chu tri cac cudc hop thuong xuyén
hoac dot xuét thudc chirc nang, nhiém vu cua Dai. Tham du day du cac cude hop do
cap trén triéu tap, tiy yeu cau ndi dung cude hop c6 thé ctr Pho Giam déc hop thay.

7. B4 tri lich tiép vién chirc, nguoi lao dong ctia co quan dé nghe va giai
quyét nhitng cong viéc lién quan dén Pai. Chiu trach nhiém t6 chirc chi dao thyc
hién t6t quy ché dan chi trong hoat dong cua toan Dai.

8. Khi di vang c6 thé iy quyén bang van ban cho Pho Giam ddc thay mait
Giam ddc diéu hanh chung moi hoat dong ctia co quan va théng bao cho tap thé
lanh dao Dai va cac phong trong Dai biét, thuc hién.

Diéu 4. Phé Giam doc

1. Ph6 Giam doc (trong d6 Phé Giam ddc duoc phan cong phu trach cong tac
ndi dung 1a Pho Tong Bién tap) la nguoi giup viée Giam dbc, dugc giao nhiém vu
phu trach mét s6 linh vuc cong tac va mét s6 phong chuyén mén trong Dai; chiu
trach nhiém trude Giam déc va truée Phap luat vé nhi€ém vu dugc phan cong.

2. Chi dao t6 chire thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu cua Dai
trong linh vuc dugce phan cong phu trach. Truc tiép chi dao cac phong chuyén mén
theo su phan cong vé thuc hién chuong trinh cong tac va cadc nhi€ém vu dugc giao.

3. Cac Pho Giam ddc phai bao céo kip thdi véi Giam ddc vé tinh hinh, két
qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong; vé cac dot di cong tac theo su phan cong
ciia Giam d6c Pai. Nhitng cong viée giai quyét vuot qua thim quyén phai bao cao
xin ¥ kién Giam déc. Trude khi tiép xtic va tra 101 cac co quan ngdn ludn vé nhitng



ndi dung lién quan dén nhiém vu minh phuy trach, phai bao cdo Giam dbc vé noi
dung va phai dugc Giam dbc dong ¥.

Piéu 5: Cac phong

Cac phong trong Pai ¢6 trach nhiém thuc hién chirc ndng, nhiém vy, bién ché
theo cac quy dinh cua Giam ddc Dai.

Diéu 6. Truéng phong

1. Truong phong 13 ngudi to chic, diéu hanh toan bo cong viée cua phong,
thuc hién tdt chuc nang, nhi¢ém vu theo quy dinh néu tai Diéu 5 ¢ trén. Chiu trach
nhiém vé toan bd hoat dong cua phong minh trudc Giam dbc hoic Pho Giam dbc
dugc phan cong truc tiép phu trach phong.

2. Bam sat dinh hudéng phat trién, churc nang, nhiém vu cua Pai dé tham muu
dé xuét cho 13nh dao Pai cac ndi dung cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach. Xay dung ké hoach cong tac tuan, thang, nim cia phong; phan cong
nhiém vu cu thé cho ting vién chirc, nhan vién trong phong; chi dao hudng dén,
kiém tra d6n déc viéc thuc hién nhiém vu dugc phin cong bao dam ké hoach, thoi
gian va cht luong cong viéc.

3. T6 chitc quan 1y, phan cong lao dong trong phong hop ly; dam bao thuc
hién t6t nhiém vu ctia don vi va quyén loi cia nguoi lao dong. Tao diéu kién cho
vién chitc, nhan vién trong phong khong ngiing hoc tap, rén luyén dé nang cao
phém chit dao dtrc, trinh do chuyén moén, nghié¢p vu.

4. Thong tin day di, chinh xéc cac ¥ kién két luan cua lanh dao Dai; cac chu
truong, chinh sach, quy dinh, quy ché dén vién chirc, nhan vién trong phong. Quan
tam doi séng vat chat, tinh than cho vién chirc, nhan vién trong phong; kip thoi
phan anh y kién, tim tu, nguyén vong cua vién chirc, nhan vién cho linh dao Dai.

5. Xay dung méi quan hé phdi hop cong tac tét véi cac phong trong co quan
Pai. Phdi hop voi Phong T6 chitc va Hanh chinh trong viéc quan 1y can bd, cong
chtrc, nhan vién trong phong minh va bao quan, st dung hi€éu qua co s¢ vat cht,
trang thiét bi k¥ thuat duoc giao cho phong va ca nhén.

6. Khi Truong phong di vang tir 01 ngay tro 1én phai lam gidy Gy quyén cho
Phé Trudng phong (néu khong c6 Pho Truong phong thi iy quyén cho 01 vién
chtrc ¢6 kha niang, nang lyc) va phai dugc su dong ¥ cua Pho Giam ddc phu trach
hodc Giam ddc (dong thoi thong bao cho Truéng Phong To chic va Hanh chinh
biét) dé thay mat Truong phong quan 1y, diéu hanh phong.

Piéu 7. Phé truéng phong

1. Ph6 Truong phong la nguoi gitp viéc cho Trudng phong; dugc phan cong
phu trach mot sb linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong. Cung
Truéng phong xay dung ké hoach cong tac, to chirc, quan 1y, phan cong luc lugng
lao dong cua phong thuc hi¢n c¢6 hi¢u qua chirc nang, nhiém vu duogc 1anh dao Pai
giao cho phong.

2. Thyc hién nhiém vy va quyén han cta Trudng phong khi Truéng phong di
vang va co iy quyén.



Piéu 8. Vién chirc, nguoi lao dong

1. Tat ca vién chirc, nguoi lao dong (VC-NLD) thudc Dai Phat thanh va
Truyén hinh Khanh Hoa déu phai chap hanh va thyc hién nghiém tic Luat Vién
chtrc, Luat lao dong va quy ché, quy dinh cua dai. Ludn néu cao tinh than trach
nhiém, ¥ thirc gidc ngd chinh tri, tinh tién phong guong mau, ludn trau ddi dao
dtee, tich cuc hoc tip dé nang cao trinh d6 dap ung yéu cau hiéu qua coéng viée
ngay cang cao. Gift gin pham chat, dao duc nghé nghiép, bao vé, ton trong uy tin
ctia chinh minh, d6ng nghiép va cta co quan.

2. Tuyét ddi chdp hanh va hoan thanh tot nhiém vu theo su phan cong cua
Phong chuyén mén, cua to chirc va quyét dinh thu trudng co quan; sin sang nhan
va hoan thanh mot s6 nhiém vu khéac khi duoc phan cong.

3. Do tinh chét cua cong viéc, VC-NLD Pai Phat thanh va Truyén hinh
Khanh Hoa phai c6 mit tai co quan trudc gio quy dinh 15 phat dé tiép thu noi
dung cong viéc va chuan bi cac phuong tién lam viéc. Riéng cac ca, kip truc truyén
dan phat song va phat thanh vién, bién tap vién dan chuong trinh phai dén trudc 30
phut dé nhan ban giao phong may, van hanh ding quy trinh k¥ thuat, tiép can noi
dung vén ban, ho trang.

4. Trong céac cudc hoi hop, lam vi¢ce tap trung, néu cham qua 05 phat khong
¢6 1y do hodc bé hop khi chua két thuc coi nhu vang mat khong 1y do. Trudong hop
dac biét thi trude doé phai xin phép nguodi chu tri cudc hop thong qua trudng phong
phu trach.

5. VC-NLD phai dang ky s6 dién thoai c4 nhan (ké ca khi thay doi sb) véi
truong phong quan ly tryc tiép. Do dic thu nghé nghiép, VC-NLD co quan phai
dam bao ché d6 lién lac thuong xuyén (ké ca ngoai gio 1am viée va ngay nghi) véi
lanh dao quan 1y truc tiép.

6. VC-NLD phai am hiéu va sir dung thanh thao céac thiét bi thudc linh vuc
minh phu trach. Phai st dung thanh thao vi tinh va kién thirc ngoai ngit thong
thudng phuc vu yéu cau téi thiéu chuyén moén. Khi sir dung may moc, thiét bi phai
dung quy trinh, quy pham ky thuat, phai c¢6 trach nhiém bao quan, v¢ sinh hang

ngay. Néu hong hoc do 16i cua ca nhan thi phai chiu trach nhiém bdi hoan theo quy
dinh.

CHUONG III
CHE PO LAM VIEC

Picu 9. Ché d6 hop, giao ban cong viéc, thong tin dinh ky.

1. Ché dp hop, héi ¥, giao ban céng viéc:

1.1. Hoi nghi tong két, trién khai nhiém vu cong tac hang nam.

1.2. Khi thét can thiét thi t6 chtrc hoi nghi chuyén dé.

1.3. Céc cudc hop theo yéu cau cua Tinh iy, UBND tinh va cic co quan cap trén.

1.4. Cac cudc hop khac theo chirc nang, nhiém vu.

~1.5. Ban Giam déc bai hoi y khi ca‘in, thiét. Trong cac cudc hop cia Ban Giam

doc bai, tuy theo yéu cau, Ban Gidm doc Pai moi dai dién phong cé li€én quan
tham gia du hop.



1.6. Giao ban co quan hang tuan vao sang thir hai. Thanh phan giao ban gdbm
Ban Giam doc Pai, 1anh dao céc phong, dai dién DPang uy, Cong doan, Poan
Thanh nién, Thu ky Hoi dong duyét chuong trinh. Trudng hop ldnh dao cac phong
vang, cir vién chirc di thay. Phong T chirc va Hanh chinh phan cong vién chirc
tham du giao ban ghi bién ban. Trong giao ban co quan, cac phong bao cdo, phan
anh, bo sung tinh hinh c6 lién quan, nhitng khé khin, vudng mic trong thuce hién
nhiém vy, ¥ kién dé xuat va hudng cong tac tuan dén. Sau giao ban co quan, cic
phong theo chirc ning, nhiém vy trién khai cong viéc ¢6 lién quan.

1.7. Pinh ky sau thang va két thuc nam, cac phong tién hanh kiém diém, ddnh
gia so Kkét, téng két viéc thuc hién nhiém vu va trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac theo ké hoach, chuong trinh cong tac cia co quan.

1.8. Hop toan co quan Dai it nhat mot nim 01 14n va hop dot xuét khi can thiét.

2. Ché dj théng tin, bdo cdo va hoc tip:

2.1. Ban Giam d6c Dai kip thoi pho bién hodc to chirc cho vién chirc, nhan
vién nghién ctru hoc tap, quan triét nghi quyét, quyét dinh, chi thi, huéng dan cua
Trung wong, cua tinh.

2.2. Cac phong thyc hién nghiém tac ché do bao céo theo dinh ky 06 thang,
nam va dot xuat. Phong T6 chtrc va Hanh chinh tong hop bao cdo tinh hinh chung
ctia Pai trong tuan, thang; dong thot c6 trach nhiém don doc nhic nhdg, kiém tra
cong tac thong tin bao cao nham giup Giam dbc Dai 1am tét cong tac quan 1y va
diéu hanh co quan.

2.3. Phong T chttc va Hanh chinh chiu trach nhiém chuin bi cac bo céo cua
Dai gui co quan cp trén va cac nganh co lién quan; cic phong c6 lién quan chiu
trach nhiém cung cip thong tin, s6 liéu... cho Phong T6 chirc va Hanh chinh.

2.4. Méi vién chitc, nhan vién phai co ké hoach, tu giac hoc tap nham nang
cao trinh do 1y luan, chuyén moén, nghi¢p vu, dap ing yéu cau nhiém vu dugc giao.

3. Sinh hoat ciia té chirc Ping va cdc doan thé co quan:

3.1. Thyc hién theo diéu 1é quy dinh ctia mdi t6 chiec.

3.2. Cac cugc sinh hoat chinh tri, sinh hoat chuyén dé dot xuat cua t6 churc

Pang va cac doan thé co quan, Dang uy, Ban Chép hanh cac doan thé can co su
trao doi thong nhat véi Giam ddc Dai dé bd tri trong lich cong tac tudn.

4. Hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan (TTND):

4.1/ Chlrc nang, nhi€m vy, quyén han cua Ban TTND:

- Ban TTND c6 nhiém vu giam sat vi¢c thyc hién chinh sach, phap luat, viéc
giai quyét khiéu nai, t6 céo, viéc thuc hién phap luat vé dan chi & co sé cla co
quan, t6 chirc, ca nhéan c6 trach nhiém & trong co quan.

- Giam sat viéc thuc hién chinh sach, Phap luat va cac quy dinh, quy ché cua
co quan; viéc giai quyét cac don, thu khiéu nai, to cdo; viéc thyc hién ché do, kinh
té cong khai ctiia co quan; dé nghi stra d6i, bo sung cac diéu khoan trong quy ché
clia nganh bang van ban giri Ban Chap hanh Coéng doan co quan 6 thang 1 lan.
Giam sat viéc thyc hién chinh sach ddi voi can b, vién chic, lao dong. Giam sat
viéc thyuc hién nhiém vu chinh tri dugc Nha nude va cip trén giao cho don vi.



- Khi phat hién nhitng sai sot hodc co dau hiéu vi pham phap luat cua co
quan, ca nhan, Ban TTND phai tién hanh 1ap bién ban va kién nghi Giam doc xem
x¢t giai quyet Khi quan chung phat hién sai sot hodc c6 ddu hiéu vi pham, ... Ban
TTND can sém tim hiéu va c6 nhitng bién phap phong ngira nhic nhé kip thoi,
khong dé xay ra vi pham 16n hon gay thiét hai dén tai san ctia Nha nuéc. Qud trinh
kiém tra, xem xét, x4c minh mot vu viéc phai thuc hién ding quy dinh Phap luat
hién hanh.

4.2/ Ché aé lam viéc ciia Ban TTND:

- Trudng ban TTND chiu trach nhiém trudc Ban Chap hanh Cong doan vé
moi mat hoat dong.

- Xay dung chuong trinh theo quy va ca nam - mdi quy sinh hoat mot lan.

- Tham gia cac cudc hop cua co quan khi thu truong triéu tp. Phan cong cac
Uy vién truc tiép giam sat ¢ timg Phong tlep nhan thong tin, phan anh kip thoi cho
Trudng ban va thuc hién nghiém tic viéc kiém tra khi dugc phan cong.

- Hoat dong theo Luat thuc hién dan chil & co s6, v6i nguyén tic:

+ Van dong quan chung tham gia giam sat.

+ Dan chu cong khai va kip thoi, phong ngira nhitng biéu hién tiéu cyc.

+ Xir 1y thong tin va giai quyét kip thoi nhitng vi pham nham lanh manh ho4
quan h¢ trong co quan.

- Kinh phi hoat dong ctia Ban TTND lay tir kinh phi Cong doan.

| _ CHUONGIV
CHE 1510 BAN HANH, XU L’Y VA'N BAN, BAO‘ MAT
CHE DO TIEP KHACH, QUAN LY, BAO VE TAI SAN

Piéu 10. Ban hanh, lwu trir vin ban

1. Cin ctr chtc nang, nhiém vu, ché do lam viéc, lanh dao Pai chi dao viéc ra
van ban phu hop vdi chie nang, nhi¢m vu cua bai.

2. Viéc soan thao, ban hanh, luu trir van ban thuyc hién theo ding quy dinh
clia cong tac van thu, luu trit. Soan thao vin ban vé chuyén mén nghiép vy, do cac
phong chuyén mon dam nhén, trude khi trinh Giam dbc ky phai thong qua Phong
T6 chitc va Hanh chinh dé kiém tra quy cach vin ban. Soan thdo cic vin ban
chung ctia co quan do Phong T6 chirc va Hanh chinh dam nhan.

3. Cac phong, md sb theo ddi, luu trit cic van ban di phat hanh, dd nhan,
nham gitp cho viéc tra ciru truy tim can thiét.

Piéu 11. Trach nhiém xir 1y vin ban
1. Gidm déc:
11.Coy kién’ quyét dinh ddi véi cac vin ban quan trong hodc vuot qua tham
quyén Pho Gidm doc dugc phan cong xur 1y.
1.2. Truong hop Pho Giam doc duge phan cong xir 1y van ban di vang thi
Gidm doc xur 1y van ban dén.



2. Phé Gidm déc dwoc phin cong xie I van ban dén:

2.1. Céc loai vian ban dén (bao gom cong van, tai liéu, cong dién, gidy to hanh
chinh ...), sau khi van thu vao sb, cho s6 chuyén Pho Giam déc xir Iy chuyén dén
cac phong, ca nhan ¢6 lién quan dé thuc hién.

2.2. Cac van ban quan trong hodc vuot qua tham quyén Pho Giam déc bao
c4o, chuyén dén Giam dbc xtr 1y, cho ¥ kién chi dao.

3. Truong cdac phong:

3.1. Tryc tiép hodc phan cong vién chirc, nhan vién tiép nhan vin ban da
duge Ban Giam doc Pai xu 1y, chi dao, dé kip thoi tham muu, td chuc thuc hién
hozc chuan bi ndi dung thuc hién theo chi dao cia Ban Giam déc Dai.

3.2. Cé4c van ban chuyen dén cac _phong (ngoai van ban trén E-office), truong
phong phan cong luu trit can than, cudi ndm hodc da hét thoi hiéu st dung, truong
phong chi dao ra soat chuyén Phong T6 chtrc va Hanh chinh luu trit. Phong T
churc va Hanh chinh c6 trach nhiém téng ra soat van ban hang nam, t6 chtrc luu trix
theo quy dinh.

4. Trach nhiém van thu:

4.1. Van thu co quan 1a dau mdi duy nhét thuc hién nhiém vu phat hanh, luu
van ban di va tiép nhan vin ban dén. Vin ban mat, tdi mat, tuyét mat duoc xu 1y,
luu trir theo quy dinh hién hanh.

4.2. Vin ban dén giri cu thé tén ca nhan, van thu chuyén theo tén ghi & phong
bi. Vin ban dén khong 1o dia chi noi guri (hodc noi nhan), hoac chua bao dam thu
tuc van thu - hanh chinh, vin thu chuyén Pho Giam déc dugc phan cong xir 1y; vin
ban dén do guri nham, van thu chuyén tra lai noi giri dén, khong chuyén tiép dén
noi nhan.

4.3. Van thu ¢6 trach nhiém theo ddi noi luu giir vin ban gdc.

4.4. Van ban cua Pang, cac doan thé, van thu chuyén dén Pang uy, ban chap
hanh cac doan thé.

4.5. Van thu khong chiu trach nhiém giri, nhan thu, gidy to thudc viéc riéng
cua ¢4 nhan vién chtrc, nhan vién co quan.

Piéu 12. Ché d biao mit

1. Phong T6 chirc va Hanh chinh chiu trach nhiém quan 1y con dau, gidy gioi
thi€éu va cac tai liéu khac ctua co quan.

2. Nghiém cm vigc dong dau khong vao bat ky loai cong vén, tai liu, gidy
to. Khong dugc dong dau vao chir ky cta nguoi khong du tham quyén ky vin ban.
Nghiém cdm vién chirc, nhan vién sir dung gidy gidi thiéu, gidy di duong cua co
quan vao viéc riéng.

Piéu 13. Ché dp tiép khach

1. Viéc tiép khach thuc hién theo ding quy dinh ctia Noi quy co quan.

2. Chuong trinh 1am viéc cua khach dang ky lam viéc véi Dai do Phong To
chtrc va Hanh chinh bd tri, sdp xép. Phong T6 chirc va Hanh chinh chiu trach
nhiém tiép khach cta Pai va bao cdo Ban Giam doc Pai muc dich 1am viéc cua
khéach. Néu khach 1a 13nh dao cép trén, lanh dao cac s&, ban, nganh trong tinh, Dai
ban do Ban Giam dbc Dai tiép.



3. Viéc don tiép, lam viéc d6i v6i khach 1a nguoi nude ngoai, viét kiéu thuc
hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

4. Viéc an, ¢ cua khach thyc hién theo quy dinh ctia Nha nudc va Quy ché
Chi tiéu ndi bd, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi cua Pai.

Diéu 14. Ché d§ quan 1y, bdo v¢ tai sin, co s& vat chat ky thuat

1. Bao vé tai san, bao vé an toan co s& VAt chit, trang thiét bi k¥ thuat, bao
mat co quan 13 trach nhiém cta ting vién chirc, nhan vién trong Dai. Tat ca vién
chtrc, nhan vién trong Pai phai luén néu cao tinh than canh giac, dé phong va kip
thoi ngan chdn cac hanh vi lam anh huong dén sy an toan tai san, co s& vat chat,
trang thiét bi k¥ thuat cua Dai.

2. Cac phong va cd nhan phai c6 trach nhiém trong quan ly, khai thac, s
dung, bao quan tai san, trang thiét bj lam viéc duogc giao. Khi c¢6 hu hong, mat mat
phai x&c dinh rd nguyén nhén, trach nhi¢ém; tuy theo mic d6 va nguyén nhéan hu
hong, mat mat dé xac dinh viéc dén bu va xtr Iy hanh chinh.

3. Péi v6i cac khu vue, nha 1am viée ciia cac bo phan k¥ thuat, phim truong,
hé thong dién, dién lanh... phai xay dung quy ché, quy dinh vé ché do khai thac,
van hanh, bao quan, bao dudng thiét bi.

'CHUONG V )
QUY PINH VE SUDUNG MANG XA HOI
VA CAC TRANG THONG TIN DIEN TU

Piéu 15. Quy dinh veé sir dung facebook

1. Vé tai khodn facebook ciia Pai va ciia cic Phong:

Giao Phong Dich vy va Quéang céo chiu trach nhiém quan ly, khai thac, st
dung tai khoan facebook cuia Pai theo dung quy dinh ctia Phéap luat. Pdi véi cac
Phong khac trong Dai chi nén thiét 1ap 01 trang facebook hoic fanpage dé d& quan
1y va tranh phan tan luong nguoi xem. Lanh dao cac Phong trong Dai c6 thiét 1ap
trang facebook hodc fanpage chiu trach nhiém quan 1y trang cua phong minh, tu
chiu trach nhiém vé mit thong tin va mit lién quan khac theo dung cic quy dinh
cua Phap luat.

2. Vé tai khodn facebook cd nhén:

2.1/ Vién chuc, nhan vién trong Dai khong st dung mang xa hoi cho muc dich
cd nhan trong gio l1am viéc. Viéc khai thac cac thong tin trén mang can tiép can,
khai thac nhiing thong tin chinh thong trén hé thong béo chi, trang thong tin dién
tir chinh thic ctia Viét Nam; khong cung cip, chia sé nhiing thong tin khong phu
hop, gdy mét on dinh tinh hinh, xuyén tac chii truong, duong 16i, chinh sach cia
Pang, Phap luat ciia Nha nudc; loi dung dién dan dé kich dong, noi xau céc t6
chtrc, tap thé, ca nhan theo quy dinh cua Luat An ninh mang, Nghi dinh
147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cia Chinh phu.

2.2/ Theo quy dinh cua Ludt An ninh mang, Nghi dinh 147/2024/ND-CP ngay
09/11/2024 cua Chinh phu, facebook ca nhan la trang thong tin dién tir cd nhan. Vi
vay, ca nhan can bd, vién chiric, nhan vién trong Pai tao 1ap trang thong tin di¢n tur



c4 nhan c6 quyén chia sé nhiing thong tin khong vi pham cac quy dinh vé hanh vi
bi cAm tai Lu4t An ninh mang, Nghi dinh 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cua
Chinh phu trén trang thong tin dién tr ca nhan va chiu trach nhiém trude Phap luat
vé noi dung céc thong tin dugc dang tai, chia sé. Khong dai dién cho td chirc hodc
ca nhan khac va khong cung cép cac thong tin lién quan dén t6 chirc, bd may, nhan
su, tai chinh cua Dai trén trang thong tin dién tir cua ca nhan.

Piéu 16. Quan Iy va sir dung Youtube

Giao Phong Dich vu va Quang cdo chiu trach nhi¢m quan 1y, st dung, dang
tai nd1 dung theo dung cic quy dinh cua Phap luat trén cac kénh facebook,
youtube, zalo, tiktok ctuia Pai.

 CHUONG VI
CAC MOI QUAN HE

Piéu 17. Cac mdi quan hé

1. Quan hé ciia Ban Gidm doc Pai véi té chire ding va cdc doan thé trong co
quan:

1.1. Bdi v6i to chirc dang co quan: Ban Giam dbc Pai ma truc tiép 1a Giam
ddc Pai tén trong va tao diéu kién dé to chirc dang hoat dong theo Quy dinh )
125-QB/TW, ngay 10/10/2023 cua Ban Bi thu Trung wong Pang vé chirc ning,
nhiém vy, mbi quan h¢ cong tac cua dang b, chi bo co sd trong cac don vi su
nghiép cong lap.

1.2. Béi véi cac doan thé trong co quan: Ban Giam déc Pai ma truc tiép 1a
Giam dbc Pai ton trong va tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong theo diéu 1¢ cua
mdi to chirc hodc theo cac quy ché da ky két.

2. Quan hé cua Lanh dao Dai voi cac phong trong co quan:

2.1. Ban Giam dbc Pai chi dao cong viéc d6i v6i cac phong thong qua sy
phan coéng nhiém vu cho cac Phé Giam ddc phu trach, chuong trinh cong tac tuan
thang, 06 thang, nam, qua giao ban va cac cudc hop cua co quan. Cac phong can
Xin y kién vé nhitng van dé thudc chtrc ning, nhiém vu cua phong, bao céo truc
tiép Giam ddc hodc Pho Giam doc phu trach.

2.2. Cac Pho Giam doc khi can giao viéc truc tlep cho phong ma khong thudc
trach nhi€ém phu trach thi can trao doi v6i Pho Giam doc phu trach; truong hop can
thiét bao cdo Giam dbc quyet dinh. Nhitng cong viéc can co sy phdi hop giita cic
phong, trén co s dé xuét cua cac phong c6 lién ‘quan, Giam dbc chu tri cudce hop
giao rd trach nhiém cho don vi chu tri, don vi phdi hop.

2.3. Khach dén lién hé cong tac, lam vi¢c véi co quan, Phong T6 chire va
Hanh chinh c6 trach nhiém tiép d6n, kip thoi ndm bat chuong trinh, ndi dung lam
viéc ctia khich va chuan bi ndi dung dé Ban Giam ddc Pai lam viéc. Trudng hop
ndi dung 1am viéc c6 lién quan trach nhiém chuén bi cua cac phong, Phong T6
chtrc va Hanh chinh chuyén tai y kién chi dao ctia Ban Giam dbc Pai dé cac phong
chuan bi.



3. Méi quan hé giita Ban TTND véi cdc té chirc co sé:

3.1. Vi Pang uy: Lanh dao viéc bau ctr Ban TTND. Dinh huéng hoat dong
ctia Ban TTND theo dung chu truong cta cap uy va nguyén vong cua ngudi lao
dong trong co quan dung phép luat. Lanh dao thuc hién nhiém vy giam sat vién
chtrc, ngudi lao dong trong hoat dong cta co quan theo Nghi quyét caa Hoi nghi
can bg, vién chuec, lao dong hang nam.

3.2. V6i Thu truong don vi: C6 trach nhiém xem xét giai quyét kip thoi yéu
cau, kién nghi cia Ban TTND, thong bao két qua giai quyét trong thoi han cham
nhat khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc kién nghi d6. Thu truéong don vi
quy dinh ché 36 moi dai dién Ban TTND tham dy cac cudc hop 1anh dao cua don
vi. Tha truéng don vi tao diéu kién can thiét cho Ban TTND hoat dong, gitp
phuong tién, thong tin, hanh chinh phi, yéu cau cac bo _phén, ca nhén co trach
nhiém cung cép day du vé tinh hinh, tai liéu phuc vu yéu cau giam sat kiém tra.

3.3. V6i Ban Chép hanh Cong doan: Céng doan co s tao diéu kién cho Ban
TTND hoat dong, tao diéu kién vat chat trong pham vi cho phép. Co6 trach nhiém
phéi hop tao diéu kién dé Thanh tra Nha nudc huéng dan nghiép vu va cac hoat
dong theo yéu cau.

CHUONG VII
CONG TAC QUAN LY

Picu 18. Quan 1y, sir dung lao dong

1. Viéc tiép nhan, tuyén dung vién chtrc, nhan vién thuc hién theo dung quy
dinh cua Luat vién chirc, B Luat Lao dong va cac quy dinh cua Nha nudc.

2. Vién chtic, nhan vién phai lam dang chirc nang nhiém vu dugc giao trong
cac ca tryc may phat, khong lam viéc riéng, khong bo phong tryc; phai thuong
xuyén theo doi song dé xtr Iy kip thoi; ghi s6 nhat ky tinh hinh hoat dong cua tat ca
cac may moc, thiét b phong may trong ca truc. Nguoi truc tiép quan Iy may moc,
thiét bi k¥ thudt phai c6 s ghi chép cap nhat theo ddi Xuat nhp va tinh trang may,
thuong xuyén vé sinh an toan, phong chong chay, nd phong may. Khong tu tién
xut may moc, thiét bi khi chwa c6 ¥ kién cta nguoi truc tiép quan 1y.

3. Phong vién, bién tap phai c6 dé cuong kich ban cu thé trude khi di lam
chuong trinh, dugc Phong chuyén mon duyét trude khi trinh Giam ddc hodc Pho
Giam ddc phu trach ndi dung duyét. Phong vién chi thyc hién san xuat tac pham
khi dd dugc Giam ddc hodc Phé Giam ddc phu trach ndi dung duyét dé cuong tac
pham.

4. Hang nam, Truong phong T6 chirc va Hanh chinh c6 trach nhiém tham
muu cho Giam déc nhan xét, danh gia, phan loai vao hd so can b, vién chirc, nhan
vién theo quy dinh (cin cir vao tong hop hang thang va két qua binh xét cudi nam).

5. Cac dong chi dugc phan cong tryc lanh dao, duoc Giam déc ty quyen giai
quyét va chiu trach nhiém moi van dé vé chuyén mén, hanh chinh va cac van dé
khac nay sinh lién quan dén co quan.
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6. Nguoi duoc phan cong tryc trong ngay, khi co sy c¢b hoic viée quan trong
dot xuét, khan thiét, khong thudc thAm quyén va khong ty minh giai quyét duoc,
phai bao cdo xin y kién ctia ngudi quan 1y truc tiép va Giam déc.

7. Truéng Phong dugc phép giai quyét cho VC-NLD thudc phong minh nghi
cong viée riéng khong qua 01 ngay; mdi thang khong giai quyét nghi viéc riéng 02
lan cho mot ngudi. Truong phong, phod truong phong, VC-NLD nghi viéc riéng tur
2 ngay trd 1én, nghi phép nam phai c6 y kién ctia Giam ddc.

Piéu 19. Panh gia, phan loai chit hrong cong tac lao dong hang thing

Can ctr Luat Vién chic; Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, Xép loai chét lugng cén bo, cong chirc, vién
chtrc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phil
vé danh gia, Xép loai chat lugng can bg, cong chire, vién chirc; Quy ché danh gia,
xép loai chat luong cac phong chuyén mén va vién chirc, ngudi lao dong thudc Dai
Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
264/QD-PTTHKH, ngay 20/11/2024. Cu thé:

1. Cac mirc xép loai chat lwong c4 nhan

Hang thang, hang ndm, can cr vao két qua danh gi4; vién chtc, nguoi lao
dong dugc x€p loai & cac murc sau:

- Hoan thanh xut sic nhiém vu.

- Hoan thanh t&t nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu.

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

2. Cac ndi dung danh gia, xép loai vién chirc, ngwoi lao dong:

2.1. Déi véi vién chire, ngueoi lao déng khéng gitk chire vu lanh dao, quan 1y:

a) Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ctua Pang va phap luat cua
Nha nudc, quy dinh cta co quan, té chire, don vi;

b) Két qua thyc hi¢n cong viéc hodc nhiém vy theo hop déng lam viéc, hop
déng lao dong da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong vi¢c cu thé duoc giao;
tién do, chat lugng thyc hi¢én nhiém vu. Viéc danh gia két quéa thyc hi¢n nhiém vu
phai gan véi vi tri viéc lam, thé hién thong qua cong viéc, san pham cu thé;

¢) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép;

d) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu Nhan dan, tinh than hop tac voi
dong nghi¢p va viéc thuc hién quy tac g xur cia vién chirc, nguoi lao dong;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chuc, nguoi lao dong.
2.2. Doi voi vién chuce lanh dao, quan ly

Ngoai cac noi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, vién chic quan 1y con
duogc danh gia theo cac nd1 dung sau day:
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a) Nang luc quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu;

b) Ké hoach lam viéc theo nam, quy, thang va két qua hoat dong cua co quan,
t6 chic, don vi dugc giao quan ly; viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vy cua ca
nhan phai gin v6i két “qua thyc hién nhiém vy cua co quan, t6 chuc, don vi truc
tiép phu trach. Murc xép loai chat lugng ctia ca nhan khong cao hon muc xép loai
chat luong cua co quan, t6 chire, don vi truc tiép phu trach.

*Luu y:

- Truéng phong chiu trach nhiém nhén xét, danh gia va xép loai chinh xac d6i
voOi tung ca nhén cua phong hang thang, ndm trude khi trinh lanh dao Pai. Ban
Giam ddc Pai xép loai cac phong, xép loai doi ngii can bd quan 1y tir cap phong trd
1€n

- Trong mot sb truong hop cu thé, can ¢t vao tinh chat, mic do hoan thanh
cong viéc hoac hanh vi vi pham, Gidm ddc Pai co thé xem xét dé quyét dinh truc
tiép mirc xép loai hang thang va ca nim ctia c4 nhan.

- Nhiing truong hop khong hoan thanh nhiém vu cd nam thi khong xét
thuong, déng thoi Giam ddc Pai xem xét dé didu chuyén cong viéc khac hodc
chdm dut hop ddng theo quy dinh ctia Phap luit.

- Hoi dong xép loai lao dong co quan gobm Ban Giam ddc Pai, Cha tich Cong
doan, Truong phong T chitc va Hanh chinh, Trudng phong Ké hoach va Tai vu
hop vao tudn dau cua thang dé xép loai lao dong cho toan co quan. Hoi dong xép
loai c6 quyén quyét dinh két qua xép loai (khong phu thudc két qua xép loai cua
cac phong néu khong chinh xac, khong c6 1y do thoa dang).

- Két qua xép loai hang thang 1a can cir dé xép loai lao dong ca nam. Viéc xép
loai xut sic, hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém vy cua cac ca nhan
can phai ghi 5 1y do, can cit chu yeu

- C4 nhan duoc khiéu nai vé két qua xép loai trong thang va ca nam cua
phong d6i véi ban than minh (bang vin ban, chdm nhat sau 02 ngay ké tir ngay
phong giri 1én Ban Giam ddc Pai) qua Trudng phong T6 chirc va Hanh chinh.

2.3. Xép loqi lao ddng cd nam:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Co tir 03 thang hoan thanh xuét sic nhiém
vu trd 1én va dong thoi khong c6 thang hoan thanh nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu: C6 tir 10 thang hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trd
1én va dong thoi khong c6 thang khong hoan thanh nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu: Co tir 07 thang hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Khong hoan thanh nhiém vu: Co6 trén 03 thang khong hoan thanh nhiém vu.

3. Quy dinh vé tiéu chi xép loai tap thé:

Can cu theo chirc nang nhiém vu cua cic phong chuyén mon va nhiém vu
dugc Ban Giam dbc Pai giao tai cac cudc hop giao ban va nhiém vu giao dot XUAt,
hang thang tién hanh danh gia, xép loai phong chuyén mon cung ky véi xép loai
truong phong, pho trudng phong dé 1am can cir danh gia, xép loai hang thang va ca
nam, theo céc loai sau: hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh tdt nhiém vu,
hoan thanh nhi¢m vy, khong hoan thanh nhi¢ém vu.
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CHUONG VIII
QUY PINH QUAN LY CHUONG TRINH

Piéu 20. Quy dinh vé sin xuit, duyét va tinh diém cac chwong trinh phat
thanh, truyén hinh

1. Cac chuong trinh thoi sy phat thanh, truyén hinh trong ngay phai dam bao
it nhat 70% tac phdm méi va ding véi khung chuong trinh duoc duyét. Cac
chuong trinh thoi sy phat thanh, truyén hinh thuc hién truc tiép phai duogc thuc
hién nghiém tic.

Péi voi tin bai phan anh céc sy kién thoi sy trong diéu kién c6 thé thyc hién
duoc, nhung phong vién khong dua tin dé phat song kip thoi, néu phat song chi
duoc tinh 50% sb diém dinh murc.

2. Tét ca cac chuong trinh phat thanh, truyén hinh phai thyc hién dung thoi
lugng theo khung da ban hanh va chi dugc dua vao phat song sau khi dugc nguoi
chiu trach nhiém duyét va quyét dinh phat séng. Lanh dao phong va ngudi duoc
phan cong duyét chuwong trinh phai ghi nhan xét vao sb duyét, lam can ct xép loai
chuong trinh, tac pham.

Céc chuong trinh truyen hinh, ngoai phan 101, can _phai duyét phan hinh anh;
céc chuong trinh phat thanh can duyét k¥ tiéng phong van, tiéng dong.

Céc chuong trinh vin nghé, chuyén muc, chuyén dé, thiéu nhi... duyét trudc
3 ngay; kich ban phat thanh, truyén hinh truc tiép phai dugc duyét trudc it nhat 5
ngay.

3. Quy trinh duy¢t tin bai hang ngay: bién tap vién, phong vién hoan thanh
chuong trinh, tic pham chuyén vé linh dao phong duyét lan 1; lanh dao phong
duyét xong chuyén téi Giam ddc hodc Pho Giam doc duoc phan cong tryc lanh
dao. Giam ddc hodc Pho Giam déc duoc phan cong truc lanh dao duyét lan cudi
xong chuyén lai ldnh dao phong dé thuc hién phat song. Khi can thiét, mot sb thoi
diém, mot s6 chuong trinh do Giam ddc, Phé Giam ddc duge phan cong truc lanh
dao iy quyén tru:érng phong duy¢t va chiu trach nhi€ém noi dung.

4. Hang tuan, trudc 15 gio ngay tht 6 cac phong ndi dung chuyén ké hoach
phat song va cac n6i dung thuc hién s€ phat song tudn sau vé Phong Thu ky bién
tap dé xay dung khung tuan.

5. Nhitng chwong trinh d3 dugc bd tri trong khung phat song ¢b dinh néu
khong thyc hién dugc thi ngudi duge phan cong thuc hién chuong trinh do bi tru
100% diém dinh muc tac pham d6. Néu Phong chi quan khong phan cong thi
Truong phong (hodc pho phong phu trach) chiu trach nhiém. Truéng phong Thu
ky bién tap co trach nhiém bao cdo Giam dbc dé thay chuong trinh khac phat song.
Néu tac pham khong dat chat lugng phat song ma van cho phat song thi nguoi bién
tap va duyét tac pham phai chiu trach nhiém truéc Gidm doc.

6. Bdi voi cac chuong trinh trao ddi, khai thac hodc mua ban quyén do Giam
dbc hodc tap thé Hoi dong duyét chuong trinh duyét, quyét dinh phat song, Phong
Thu ky bién tdp tham muu khung chuong trinh phat song hang tuan trinh Giam
dbc, Pho Giam doc duoc phan coéng tryc 1anh dao duyét. Truong phong, Phod
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Truong phong Thu ky bién tp chiu trach nhiém xay dung lich phat song hang
ngay, néu cé su thay doi trinh Giam ddc quyét dinh. Viéc thay doi khung chuong
trinh, ting giam thoi lugng, bd sung chwong trinh mai, loai bé chwong trinh ci, t6
chtrc cac su kién phat thanh, truyén hinh truc tiép do Giam déc quyét dinh bang
van ban.

7. Cac chuong trinh ¢ tac pham phat song da nghiém thu tinh dinh mirc, néu
dugc bién tap sur dung lai trong cac chuong trinh khac thi chi dugc tinh 30 - 40%
hé sé diém cho bién tdp vién, phat thanh vién va k¥ thuat vién san xuit chuong
trinh, khong tinh diém cac chic danh khac. Nghiém cdm viéc nghiém thu tring
lap, néu phat hién thi phong vién trinh nghiém thu tac pham, bién tap vién va lanh
dao phong duyét chiu trach nhiém theo quy ché vé xép loai lao dong khong hoan
thanh nhiém vu.

8. Phong vién khi san xuét cac chuong trinh phai phdi hop chit ché, san xuat
phat séng kip thoi trén ca hai sdng phat thanh, truyén hinh. Tin bai ctia phong vién
da phat song & truyén hinh chuyén cho phat thanh (c6 tiéng bang va duoc viét theo
dic trung cua phat thanh) dugc tinh bang 20% tong sé diém cta truyén hinh. Néu
phong vién khong chuyén theo quy dinh thi bi trir 50% diém cua tac pham da phat
song truyén hinh; vi pham quy dinh tir 02 1an tré 1én thi bi ha it nhat 01 muc lao
dong trong thang d6. Phong ndo san xuét chuong trinh truyén hinh thi c6 trach
nhiém chuyén thé cac chuong trinh d6 sang phat thanh va nguoi thyc hién duge
huong diém theo ty 1€ qui dinh; khi chuyén sang phat thanh phai ghi rd trén trang
dau vin ban: tic pham da st dung (hodc da guri phat séng & truyén hinh).

9. Phong Thu ky bién tap chu tri, ph01 hop voi cac phong ndi dung c6 trach
nhiém kiém tra viéc chuyén va cham diém tin, bai tir truyén hinh cho phat thanh va
Trang thong tin dién tir cua Dai.

10. Tat ca cac chuong trinh san xuat phat song phai dugc luu theo quy dinh
ctia Dai ké tir ngay phat song. Phong vién, hodc lanh dao _phong can luu tu lidu da
ghi va phat song, sau khi phat song xong lan dau phai dé xuét v6i Trudng phong
dé c6 ¥ kién bang van ban vé phong Thu ky Bién tap luu trir theo file ndi dung cua
tung phong. Phong vién khong dugc phép quan ly tu liéu da ghi va phat song, tat
ca duoc quan 1y thdng nhat tai mot dau moi luu trit tai kho tu liéu ciia co quan, do
phong Thu ky bién tap quan ly.

11. Nghiém cam viéc vién chirc, nguoi lao dong trong Pai tu ¥ cho ngudi
ngodi co quan khai thac tu liéu, ty ¥ nhuong diém san xuit chuong trinh giita cac
c4 nhan. Néu phat hién thi s& bi xir Iy ky luat bang hinh thtic xép loai khong hoan
thanh nhiém vu cia thang do.

12. V& viéc tinh nhuan bit, thu lao hang thang: Phong To chirc va Hanh chinh
chiu trach nhiém téng hop, kiém tra, ra soat d6i chiéu voi quy ché dé tham muu
Giam dbc, Hoi ddong Nghi dinh 60/2021/NP-CP, cuy thé:

- Cham nhat ngay 05 cua thang sau, cac phong phai gui bang chi tiét va
bang tong hop diém dinh muc cua thang trudc vé Phong Ké hoach va Tai vu
kiém tra, ra soat, d6i chiéu véi quy ché va dé nghi cac phong cung clp céc van
ban lién quan (néu co). Cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu
trén, cac phong phai cung cap cho Phong Ké hoach va Tai vu. Lanh dao cac
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phong, phu trach bd phan phai chiu trach nhiém viéc tinh thiéu, tinh sot diém cua
nhan vién phong minh, bd phan minh phu trach.

- Phong Ké hoach va Tai vu gtri bang tong hop diém dinh mic ciia cac phong
da duoc kiém tra vé Phong T6 chiic va Hanh chinh.

- Phong T6 chirc va Hanh chinh chiu trach nhiém tong hop tinh nhuan bit,
thu lao hang thang (trén co s dinh mirc giao, giam trur dinh mue, dinh mirc thyc
hién, s6 diém vuot/thiéu, hé sb hiéu qua...). Bang tong hop c6 cac noi dung: ho va
tén ngudi thuc hién, chirc danh, diém tong hop thuc hién theo thé loai, diém quy
d6i, dinh muc giao, giam trir dinh muc (Phong T6 chtrc va Hanh chinh kiém tra
thue hién viée giam trir dinh mirc nhu: cong tac, nghi phép, ém...), dinh muc thuc
hién, s6 diém vugt/thiéu dinh mrc.

- Phong Ké hoach va Tai vu c6 trach nhiém phdi hop véi Phong To chirc va
Hanh chinh kiém tra, ra soat bang tong hop tinh nhuan but, thu lao trudc khi trinh
Giam doc Dai.

- Bang chi tiét dir liéu co cac nodi dung: tén tac pham, thé loai, ngay phat song,
budi phat song, thoi lugng, bac, hé¢ s0, nguoi thyc hién, choc danh, mirc diém
phong chuyén mon de nghi, ghi chu viéc diéu chinh so v6i dé& nghi cua phong
chuyén mén va cac van dé lién quan khac.

13. Céac phong ndi dung co trach nhiém gui tin tirc, phong sy, chuong trinh
cho Pai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tiéng n6i Viét Nam va cac dai phat thanh va
truyén hinh ma Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa c6 quan hé hop tac, trao
d6i chwong trinh; hodc khi dai ban c6 yéu cau cung cap tin tirc, phong su, chuong
trinh va dugc su nht tri ciia Giam ddc.

- Phong Thoi sy chiu trach nhi€ém gui céc tin tic, phdng sy hang ngay, tuy
theo nd1 dung va yéu cau quan trong cua su kién, van dé. Phong Chuyén muyc chiu
trach nhiém giri cac chuong trinh vin nghé, chuyén muyc... theo ké hoach ding ky,
hodc theo dat hang cia VTV, VOV va céc dai ban.

- Khuyén khich cac phong nodi dung gui nhiéu tin tirc, phong su, chuong trinh
quang ba vé hinh anh qué huong, con nguoi, kinh té, x3 hoi, van hoa, du lich, tiém
nang thé manh cta tinh Khanh Hoa. .. cho cac dai ban. Cac phong khéi k¥ thuét c6
trach nhiém phéi hop thuc hién tdt nhiém vu nay.

- Truéng phong hodc pho truéng phong duge giao phu trach phai duyét tat ca
cac tin tirc, phong su, chuong trinh trude khi giri phat song dai ban. Phong vién
tuyét d6i khong duoc gui tin tic, phong su, chuong trinh ma chua duoc sy phé
duyét cua truong phong hodc phé truéng phong. Pbi voi cac tin tic, phong su
phan 4nh cac van dé ton tai, tiu cuc, nhay cam... phai xin ¥ kién ctia Gidam déc
truoc khi guri.

Piéu 21: Quy dinh vé trach nhiém duyét chwong trinh

Céc thanh vién trong Hoi dong duyét chuong trinh cin c&t vao dinh hudng
tuyén truyén trong tuan, thang va nhiém vu duoc phan cong chiu trach nhiém trudc
Giam ddc vé duyét ndi dung cac chuong trinh phat song.
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Di’éu 22: Ti€u chi danh gia phan loai tac pham, chwong trinh dé nghiém
thu chim diém

- Tét ca cac tac phﬁm, chuong trinh phét thanh, truyén hinh khi nghiém thu
phét song dugc cham diém theo 4 bac:

Bac 1: huéng 100% dinh mirc diém.

Bac 2: huong 110% dinh muc diém.

Bac 3: huong 120 % dinh mirc diém.

Bac 4: huong 140 % dinh mic diém.

- Tac phém duoc khen thu(”)’ng,q tac phérq duoc chon di du thi khu vuc, toan
quoc dugce tinh = 150% dinh muc diém cua the loai twong tmg... cho nhimg ngudi
tham gia san xuat chuong trinh.

- SO lugng tac pham, chuong trinh dat bac 2 khong vuot qua 25%, bac 3
khong vuot qua 15%, qbac 4 khong vuot qua 10% tong s0 lugng tac pham trong
mét chuong trinh va tong sO luong chuong trinh trong tuan, thang. Néu s6 luong
tac pham, chuong trinh dugc danh bac chat luong vuot ti 16 trén thi truong phong
phai bao cao ly do vuot voi lanh dao Pai va chiu trach nhiém v€ tinh chinh xac cua
két qua phan loai.

~ - Hang tuﬁn,v thong qua bdo cao tuan, phong chuyén mén chon trong sO tac
pham dat bac 4 d§ deé nghi Qiém d@c bai xem x¢t biég duong, khen thuong tai hoi
nghi giao ban tuan. Tac pham, phan viéc d€ nghi biéu duong, khen thuong phai
néu rd can ctr ly do d¢ nghi. Phong T6 chirc va Hanh chinh tham muu Giam doc
bai quyét dinh khen thudng moi thang 1 1an; mic khen thudng theo Quy ché khen
thudng cia co quan.

1. Thé loai tin:

Bac 1:

- Pu tiéu chuan phat séng. Phan anh su kién, van dé c6 tinh thong bao kip
thoi.

- Khong mic 101 ky thuat vé hinh anh, am thanh (tin ngan: hoi nghi, mang
tinh thong bao, tin vé tién do san xuat, tin dwra theo bao c4o)

Bac 2:

- Sy kién, van dé dugc phan anh kip thoi, noi bat, ¢6 ket cau chit chg, bao
dam cac nguyén tac, cac yéu to cua tin.

- Thé hién rd dic diém tin phat thanh, tin truyén hinh, khong méc 16i ki thuat

Bac 3:

- Su kién, van dé mang tinh phat hién va tinh dinh huéng

- Str dung t6t Am thanh, tiéng dong hién trudng

- CAu trtc chit ché, nhanh nhay kip thoi.

Bac 4:

Dat chat ’lu’(_)’ng t6t vé noi dung, c6 tinh phat hién va dinh hudng chinh tri cao,
c6 tac dong dén xa hoi.
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2. Thé loai phong s, phong sy thu thanh, cac chuyén muc, chwong trinh
thoi sur phat thanh - truyén hinh hang ngay, Trang thong tin di¢n tu:

Bac 1:

Thé loai tin khong du dung 1u’0'ng dé phan anh phai dung thé loai phong su

ngan, phong su thu thanh, chuyén muc... ; rd van dé can phan anh, khong mic 16i
ky thuat.

Bic 2:

Phén 4nh 1 chu dé can thong tin kip thoi. Co két cau chét chg, cach lam dam
bao tinh déc thu phat thanh, truyén hinh. Tiéng dong, tiéng phong van hop 1y,
khong mac 161 hinh anh, 161 binh, danh chir...

Bac 3:

Phan vémh Vér} dé "n(')ng",, tin~h thot su cao, thu hat sy cha y. K&t ciu chit ché,
c6 cach thé hi¢n tot, khong mac 101 k¥ thuat, 16i hinh anh, 161 binh, danh chir...

Bac 4:

Chat lugng cao hon bac 3, tao dugc hiéu tng tich cuc sau khi phat song.

3. Sw kién van d&, phong sw dai, chuyén dé, phim tai liéu, dién dan, toa
dam:

Bac 1:

- Phan anh thong thuong, mot chiéu, chua dua ra duoc két luan van dé dang
luu y.

- Dan chuong trinh, hinh 4nh, 4m thanh dat yéu cau.

- Thuc hién ¢ Truong quay hodc ¢ dia ban thuan loi.

- Khong méc 13i vé ndi dung, k¥ thuat, hinh anh.

Bac 2:

Néu van dé 3, co su phan tich, Iy giai, dua ra két luan xac dang, van dé duoc

dé cap co tinh dinh huong, nhiéu nguoi quan tim. T4p trung lam rd cha dé chinh,
hinh anh dep, tiéng tét.

Bac 3:
- Vian dé c6 tinh phat hién, 1y giai phan tich sau, dua ra dugc giai phap tot.
- Co su sang tao trong céch’thé hién, gl?m chuong trinh tdt, khau ndi cac chi

tiet hop ly. Hinh anh, am thanh tiéng dong tot.

Bac 4:

Pat chét luong cao hon bac 3 va tao duoc hi¢u tng tich cuc sau khi phat
song.

4. Chwong trinh ca mua - nhac - tho:

Bac 1:

- Chii @& mang tinh téng hop. Céch thé hién binh thudng.

- Piéu kién san xuat d& thuc hién hodc cac don vi to chirc, phong vién ghi va
dung chuong trinh.

- Hinh, tiéng tdt, khong mic 16i vé ky thuat
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Bac 2:

- C6 chu dé 1 rang, co kich ban phan canh dao dién, c6 t6 chirc dan dung cua
nguoi thye hién (vai tro dao dién ro).

- Hinh, tiéng t6t. Khong miac 16i ky thuat.

- T6 chitc ghi hinh & hién trudng hodc diéu kién thuc hién san xuat phic tap,
kho khan.

Bac 3:

- Chu dé tbt, co gia tri tuyén truyén cao.

~ -bao dién dan dung cong phu, cé su sang tao trong cach thé hién. Hinh, tiéng
tot, tinh nghé thuat cao.
- Diu kién thyc hién ¢ hién truong kho khan, ghi hinh bang may 1¢, khong
mac 161 vé ndi dung va ky thuat.

Bic 4:

Dat chit luong cao hon bac 3 va tao duogc hiéu tng tich cuc sau khi phat
song.

* Luu y: Cac chuong trinh ca mia - nhac - tho khai thac tu liéu, bang dia
nhac dyng lai thanh chuong trinh thi khong duoc tinh diém theo khung bac nay.
Ghi hinh cac hi dién giao luu v€ dung thanh nhiéu chuong trinh thi chi dugc tinh
diém theo khung chat lugng chuong trinh phat song dau tién. Cac chuong trinh
ti€p theo duoc tinh nhu cac chuong trinh khai thac tu li¢u dung lai.

5. Giao lru, twong thuit true tiép gom:

TIIJ:(‘)’ng thuat truc tiép cac su kién chvinh tri theo yéu ciu cua tinh; Tuong thuat
tryc tiép bong da, hoat dong van hoa thé thao; Cac chuong trinh phat thanh truc
tiép c6 do dai 50 phut tr¢ 1én; Chuong trinh ca nhac phat thanh theo yéu cau thinh
gia; Cau phat thanh tryc ti€p tir 3 diém cau tr¢ 1én; Cau truyén hinh tryc tiép tur 2
diém cau trd 1én.

Bac 1:

Kich ban don gian do cac don vi t6 chtrc, phong vién ghi chuwong trinh.
Khong mac 161 vé ky thuat.

Bac 2:

Kich ban do phong vién phdi hop véi cac don vi, hodc phong vién tu xay
dung, dan chuong trinh phoi hop.

Bac 3:

Co kich ban phan canh, co t6 chirc dan dung, bién tap vién dan chuong trinh,
khong mac 161 vé k¥ thuat.

Bac 4:

Pat chét luong cao hon bac 3 va tao duoc hi¢u tng tich cuc sau khi phat
song.

Luu y: ‘Céu phat thanh - truyén hinh thue hién ¢ xa trung tam tinh, gﬁu phat
thanh - truyén hinh lién tinh chuyén tin hi¢u bang cap quang do Giam doc quyét
dinh.
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6. Cac chwong trinh khac (cAu chuyén truyén thanh, tiéu phim, hoat
canh, kich ngin...):

Bac 1:

- Kich ban don gian, cha dé rd rang, kich tinh khong phtc tap, c6 gia tri gido
duc nhan thirc tham my.

- Khong mic 15i vé k¥ thuat hinh, tiéng. Piéu kién san xuat thuan loi.

Bac 2:

Nhu bac 1 nhung thé hién 15 vai tro cua nguoi dao dién, bién tap Phat thanh
Truyén hinh. Khong mic 16i ky thuat.

Bac 3:

Nhu bac 2, nhung dat dugc cach thé hién & trinh do ngh¢ thuat cao hon.
Chuong trinh gay duoc an tuong.

Bac 4:

Dat chat luong cao hon hodc bﬁng bac 3, nhung thuc hién & diéu kién kho
khan hon.

Diéu 23: Quin Iy sir dung tw ligu

- Quan ly theo ding quy dinh vé luu trit tu liéu va bao mat nha nudc. Sap xép,
hé thong tur liéu, s6 sach mot cach khoa hoc. Bao quan tu liéu dam bao chat luong
t6t, thong ké va bao céo dinh ky vé cong tac tu liéu cho Giam déc mdi quy mot
lan.

- Cac phong ndi dung chu dong dé xuét lanh dao Pai (qua Phong Thu ky bién
tap) vé viée luu trir cac tu liéu, dam bao khai thac lau dai. Phong Thu ky bién tap
lap thu muc luu trit khoa hoc theo cac linh vuc; chu tri phdi hop v6i Phong K§
thuat san xuét chuong trinh trong vi¢c luu trir tu liéu dam bao chét luong, c6 nodi
quy quan ly. Tuyét d6i khong dé mat mat, hu hong tu liéu.

- Tu liéu thoi sy phat thanh - truyén hinh dwa vao van ban chuong trinh duoc
duyét, nhan vién tu liéu c6 trach nhiém cung cap kip thoi. Cac chuong trinh khac
phai c¢6 phiéu yéu cau ndi dung dugc Truong phong Thu ky bién tap duyét, nhan
vién tu liéu co trach nhiém cung cép ding noi dung yéu cau. Néu lam mat, lam
hong tu lidu thi phai bao céo kip thoi cho Giam ddc; tuy theo tinh chat noi dung
quan trong cua tu liéu dé xir 1y trach nhiém c4 nhan lién quan.

- Tu lidu in sao ra ngoai phai c6 phiéu yéu cau néi 1d 1y do, cé y kién cua
Trudng phong Thu ky bién tap va duoc Giam ddc cho phép méi thyc hién.

- Cac ndi dung dugc nhan tr phong tu li¢u trudc lic phat song phai duoc
kiém tra cu thé va ky giao nhan theo phiéu quy dinh.

- Cac chuong trinh déa dugc duyét phat song khong dugce xut ra khoi phong
tu liéu khi chua c6 ¥ kién ctia Giam ddc.

- Phong K¥ thuét san xuat chuong trinh chu tri phdi hop véi Phong Thu ky
bién tap luu trir tu liéu trén hé thong. Thoi gian luu trit ting loai tu liéu theo yéu
cau va quy dinh ctia co quan.
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CHUONG IX
QUY PINH VE QUAN LY, PIEU HANH

Piéu 24: Dy toan thu chi ngin sach

Thuc hi¢n ding theo quy dinh ctua Luét Ngan sach nha nudc va cac van ban
huéng dan thyc hién. Nghiém cam de ngoai s6 sach cac ngudn hd tro, tai trog,
quang c4o, dich vu. Ké toan phai mé sb sach theo ddi thu chi ding Luat Ngan sach
nha nudc, cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé tai chinh, ké toan.

Diéu 25: Quy dinh va sir dung, bdo quan thiét bj

- Tt ca thiét bj da duoc giao cho cac phong, st dung phai bao dudng thudong
xuyén dung theo dinh ky quy dinh. Moi hong hoc, su c¢d phai 1ap bién ban hién
truong va c6 bao cao su viéc do ngudi truc tiép s dung 1ap va co ngudi ching
kién; truong phong xac nhan 1y do chu quan hay khach quan va gui cho Phé Giam
dbc phu trach cong tac ki thuat.

- Tuyét d6i khong duoc sir dung tai san co quan dé lam viéc riéng. Tai san,
trang thiét bi hong hoc do 16i cua ca nhan thi ca nhan phai chiu trach nhiém boi
hoan theo gia tri hong hoc phai khic phuc hodc thay thé.

- May quay phim khi st dung phai c6 gidy san xuit do phong chuyén mén
duyét va quan 1y tap trung tai kho khi 1am xong nhiém vu. Mdi may va thiét bi
kém theo c6 s ghi rd tinh trang mdy, thoi gian ban giao, chat luong cua thiét bi.

- May quay phim phai v¢ sinh cong nghi¢ép hang ngay. Ky thuat vién phy
trach quan ly may chwa nhén lai may néu quay phim, phong vién chua thuc hién
dung yéu cau vé sinh cong nghiép may quay va cac thiét bi. Mdi thang 01 lan kiém
tra lai cic tiéu chuan k¥ thuat va bao dudng nho. Ca nhan phai chiu trach nhiém
bao cdo thuc trang may moc dugce sir dung cho truong phong phu trach dé c6 bién
phap bao du’ong Néu hong hoc, mat mat do quay phim, phong vién tao ra thi quay
phim, phong vién d6 va ngudi quan ly truc tiép chiu trach nhiém bdi hoan theo gia
tri mat va hong hoc phai khic phuc hodc thay thé.

- Khong mang céc thiét bi, phuong tién k¥ thuat clia co quan ra khoi co quan
(hodc céc thiét bi k¥ thuat ngoai vao) khi chua duoc sy dong y ctia Giam déc hoic
ngudi phu trach.

- Céc truong phong, phé trudng phong phai c6 trach nhiém quan 1y, kiém tra,
bao quan cac trang thiét bi ky thuat, phuong tién cua nganh dugc trang bi cho
phong minh ding quy trinh quy pham. Néu do thiéu trach nhiém lam héng hoic
giy hau qua trong cong tac tuyén truyén thi truéng phong va ngudi quan 1y sir
dung thiét bi phai chiu trach nhiém trudc Giam dbc. Viée sira chita cac sy c¢d do
truong phong hodc pho trudng phong ky thuat kiém tra 1ap ké hoach sira chita va
phai c6 v kién cua Pho Giam ddc phu trach ky thuat phé duyét trude khi trinh
Giam déc. Truong hop c6 sy cd dot xuat trinh Giam dbc quyét dinh, sau d6 hoan
thanh cac thu tuc ngay khi xong viéc.

- Phong K¥ thuét san xuat chuong trinh c6 ké hoach bao dudng d6i voi cac
thiét bi san xuat chuong trinh nhu: vé sinh cong nghiép hang ngiy, bao dudng, can
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chinh thiét bi dam bao an toan san xuét chuong trinh mdi thang 02 lan (vao thir 7
hozc cha nhat tudn 1 va tuan 3), 03 thang kiém tra chat lwong k¥ thuat 1 14n va bao
dudng trung. Bao dudng 16n trinh Giam dbc Dai quyét dinh.

- Phong K¥ thuét truyén dan phat song hang ngdy phai vé sinh cong nghiép
phan ngoai cua thiét bi do ngudi van hanh thuc hién. Hang thang phai vé sinh cong
nghiép trong may do to k¥ thut ctia bo phan do thuc hién. Mdi thang mot 1an bao
dudng nhd. Thot gian bdo dudng thuc hién sau 24 gid. Bao dudng 16n trinh Gidm
doc quyét dinh.

- Cong tac bao dudng, stra chita nho phai xay dung ké hoach tir dau nam.
Viéc dau tu mua sam trang thiét bi k¥ thuat mai, stra chita do cac phong tham muu
dé xuat, Phong Ké hoach va Tai vu téng hop tham muu ké hoach cho Ban Giam
dbc Pai xem xét, quyét dinh.

Picu 26: Quin ly va thanh toan ché d9 cong tic phi
Quy dinh tai Diéu 25, 26, 27, 28 va 29, Chuong IV, Quy ché Chi tiéu ndi b9,
thyc hanh ti€t kiém, chong tham nhiing cua Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh
Hoa.
Piéu 27: Quy dinh vé tiép khach, hdi nghi
Quy dinh tai Piéu 30, 31, Chuong V, Quy ché Chi tiéu ndi b, thyc hanh tiét
kiém, chong tham nhiing cua Pai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.
) Piéu 28: Quan ly va thanh toan théng tin lién lac, sit dung dién, trang
cap va quan ly tai san, cong cu, dung cu
~ Quy dinh tai Piéu 32, 33, 34 Chuong VI, Quy ché Chi ti€u ndi by, thue hanh
tiet kiém, chong tham nhiing cua DBai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.
Piéu 31: Quy dinh vé ché d6 khuyén khich nguon thu, hoat dong dich vu
Ql}y dinh tai ,Diéu 42, 43, 44, 45 Chuong X, Quy ché Chi ti€u ndi bo, thuc
hanh tiét kiém, chong tham nhiing cua Dai Phat thanh va Truyén hinh Khanh Hoa.
Picu 32: Quy dinh vé thue hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi
Quy dinh ta,i Diéu 46, 4}7, 48, 49, 50, 51, Chuong XI, Quy ché Chi t‘iéu noi
b0, thuc hanh tiét ki€ém, chong tham nhiing cua Pai Phat thanh va Truyén hinh
Khanh Hoa.

CHUONG X
PINH MUC LAO PONG VA QUYEN LOI CUA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 33: Pinh mic lao dong

1. Quy dinh dinh mirc chung:

- Pbi vai khdi huong nhuan but: quy dinh dinh mtrc lao dong cho tat ca céc
d6i tuong huong nhuén bt 12 35 diém dinh mic/ngudi/thang.

- Péi voi khdi huong thu lao: quy dinh dinh mirc lao dong cho tat ca cach ddi
tuong huong thu lao 1a dam bao ngay cong, gid cong theo quy dinh cua Nha nudc:
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40 gid lam viéc/tudn, 22 ngay cong/thang; dam bao giai quyét cong viéc dat chat
luong, hi€u qua, thoi gian theo yéu cau.

2. Chinh sach wu dai:

- Giam dinh mtrc d6i v6i nam tir du 58 tudi trd 1én va déi voi nit tir du 53 tudi
tré 1én ké tir thang sinh nhat: ndm thtr nhat mdi thang 2 diém; nim th hai moi
thang 03 diém; nam thi ba mdi thang 05 diém; nam thi tu mdi thang 07 diém;
nam tht nim mdi thang 10 diém.

- Gidam 15% dinh muac cho vién chure nit, lao dong nir nudi con nho dudi 24
thang theo gidy khai sinh hodc gidy chimg sinh, khi thanh toan ché d6 thai san.

- Giam 15% dinh mirc diém ddi véi cac truong hop dang trong thoi gian tap
su, thir viéc; giam 30% dinh muc diém d6i v6i cac truong hop duoc bod sung, ting
cuong (khong cat bién ché khoi bo phan dang cong tac chinh) tir bd phan ndy sang
bo phan khac cong tac theo yéu cu ciia co quan.

3. Mt s6 quy dinh khac:

- Hang thang, quy va nam, cin c& tinh hinh tai chinh Giam ddc quyét dinh
don gia bang tién Viét Nam dong cho 1 diém dinh murc thudc cac ddi tugng hudng
nhuan but.

- Céc tac pham, chuong trinh dugc danh gia theo tong thé chuong trinh phat
song bao gém cac nhiém vu td chirc san xuét, bién tap, dao dién, quay phim, k¥
thuat vién, phat thanh vién - din chuong trinh... xép theo 4 bac da quy dinh trén.
Néu tac pham, chuong trinh dugc khen thudng thi tat ca cac bo phan lién quan déu
duoc huong ché d6 theo quy dinh. Néu dé xay ra sai sot & bd phan nao thi xu 1y
trach nhiém & bo phan do. Néu lién quan thi kip thuc hién cu thé cung nhau xac
dinh dé xir 1y trach nhiém hozc 1ap bién ban giri Hoi dong duyét chuong trinh (vi
du: k¥ thuat vién danh chir sai thi xtr 1y trach nhiém k¥ thuat vién thuc hién, nhung
k¥ thuat vién danh chir sai do bién tap vién sai thi xir 1y trdch nhiém cta bién tap
vién do).

- Kip trudng san xuat chuong trinh ndi dung, hodc phéng vién, bién tap cua
tac pham, chuong trinh chiu trach nhiém 1én phiéu nghiém thu san xuat chuong
trinh tinh diém cho cac phéng vién dao dién, quay phim, k¥ thuat vién, phat thanh
vién - dan chwong trinh... lién quan. Mau céac loai phiéu nghiém thu san xuat
chuong trinh dugc co quan ban hanh thong nhat cho timg thé loai, chuong trinh.

- Viéc dang ky lich san xut phai thuc hién nghiém tic theo quy ché phdi hop
san xudt chuong trinh giita cac phong.
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Piéu 34. Pinh mirc cdng tac quan ly dbi véi cac chire danh

1. Giam ddc, phé giam déc, truong phong, cac phod truong phong cac phong:
T6 chitc va Hanh chinh, K& hoach va Tai vu, Dich vu va quang cao, KV thuat
truyén dan phat song, Ky thuét san xuit chuong trinh, Thu ky bién tdp duoc tinh
100% phuc vu cong tac quan ly.

2. Truong hop don vi chua c6 trudng phong thi cap phd duge Gy quyén hoic
duogc giao nhiém vu phu trach, quan ly, diéu hanh duoc huong dinh mirc nhu
trudng phong.

3. Cac pho truong phong: Thoi su, Chuyén muc, Thé hién, Bién tap phat
thanh dugc tinh 50% phuc vu cong tac quan ly, 50% lam cong tdc chuyén mon.
Pho Trudéng phong Chuyén muc khong dugc tinh diém khi thuc hién nhiém vu
bién tap.

Piéu 35: Quy dinh ddi twong chi tra nhuin biit, thu lao

1. Poi twong chi tra nhuin biit:

- Vién chuc, lao dong tai cac phong thude Khéi nodi dung (Thoi su, Chuyén
muc, Bién tap phat thanh); Phong Thu ky bién tip (trir nhan vién tu li¢u); Phong
Thé hién; Phong K§ thuat san xuat chuong trinh (trir bd phan k¥ thuat ba 4m va 02
nhan sy thudc bd phan cong nghé thong tin); nhan su thuoc bo phan media Phong
Dich vu va Quang céo; Phé Trudng phong Thoi su, Pho Truong phong Chuyén
muc, Phé Trudng phong Thé hién, Pho Truong phong Bién tap phét thanh néu lam
vuot dinh muc trong thang thi dugc huong nhuan bat theo don gia hién hanh.

- Viéc chi tra nhuan bat dbi véi cac ddi tuong hudng 100% thu lao c6 tham
gia san xuit do Giam ddc Pai quyét dinh trén co sé dé nghi ctia phong truc tiép
quan ly.

2. P6i twong chi tra thu lao:

- Giam dbc, pho giam dbc, truong phong; phod truong phong cac phong: To
chirc va Hanh chinh, K& hoach va Tai vy, Dich vu va Quang cdo, K¥ thuat truyén
dan phat song, K¥ thuat san xuat chuong trinh, Thu ky bién tip; vién chtrc, nhan
vién Phong Tb chic va Hanh chinh, Phong K& hoach va Tai vu, Phong K¥ thuat
truyén dan phat song; bd phan web Phong Dich vu va Quang cao; nhan vién tu li¢u
Phong Thu ky bién tap; bo ky thuat ba am va 02 nhan sy thudc bd phan cong nghé
thong tin Phong K¥ thuat SXCT duoc hudng 100% ché do thu lao.

- 01 nhan sy k¥ thuat phu trach cong tdc quan ly, khai thac tu liéu va 01 nhan
sy thudc bd phan cong ngh¢ thong tin Phong Ky thuat SXCT; nhan sy thudoc bd
phan media Phong Dich vu va Quang cdo huong 50% thu lao, 50% nhuan but.

- Céc pho truong phong: Thoi sy, Chuyén muyc, Thé hién, Bién tip phat thanh
huong 50% ché d6 thu lao (twong tng véi 50% dinh mirc quan 1y).
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CHUONG XI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 36: Khen thuéng

Cac hinh thirc, d6i tuong, tiéu chuin, thi tuc ndi dung hod so, ché do khen
thudéng thuc hién theo quy dinh Luat Thi dua - Khen thudng va cac huéng dan cia
UBND tinh. Khen thuéng ctia Pai gdm cé cac ndi dung sau:

- Khen thudng thuc hién xuét sic nhiém vy, mdi nam 1 1an cho céc tap thé,
c4 nhan theo hudng dan cia cong tic thi dua, khen thuong hang nim. Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cua Dai xét dé nghi Giam déc Dai quyét dinh.

- Hang thang khen thudng tac pham do Giam déc quyét dinh trén co sé phong
chuyén mon dé xuit theo quy ché khen thudng tac phdm hang tuan, thang.

- Bdi véi nhitng sang kién cai tién k¥ thuat ap dung c6 hiéu qua, tiét kiém lam
loi cho co quan va Nha nude thi mire thudng tir 500.000 - 1.000.000 d/sang kién,
hodc mirc cao hon d6i voi dé tai c6 gia tri 16n va do Giam ddc quyét dinh.

Piéu 37. Ky luat

Vién chirc, lao dong vi pham quy ché nay tuy theo muac do bi xir Iy theo quy
dinh cia Luat vién chirc va Bo Luat Lao dong.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 38.

1. Cac phong cin cit Quy ché lam viéc, Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc
nang, nhiém vu ciia phong dé phan cong nhiém vy cho vién chtic, nhan vién trong
phong minh. Chu tri, phdi hop v6i Phong T6 chirc va Hanh chinh xay dung quy
ché 1am viéc ctia phong minh trinh Giam déc ky ban hanh.

2. Giao cho céc truong phong chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché lam viéc ndy trong vién chirc, nhan vién phong minh.

3. Phong T4 chirc va Hanh chinh chiu trach nhiém theo ddi chung va kip thoi
bao cao Giam dbc Dai vé tinh hinh thuc hién Quy ché 1am viéc.

Diéu 39.

1. Ban Giam dbc Pai, truong cac phong va vién chirc, nhan vién Dai Phat
thanh va Truyén hinh Khanh Hoa c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché
nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu thay
can thiét s& duoc stra d6i, bo sung phu hop./.
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